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Instalaéni dotaznik

Jméno firmy

Sidlo

Misto
PSC

ICO

DIC

Datum registracev OR

Spisova znacka

Misto registrace

UZivatelé (jméno piijmeni)

OdpovédnaosobazalS

K &d vlastni organizace v systému

POJMY PRO VYPLNOVANI DOTAZNIKU.

WAK INTRA je systém, ktery je nastavitelny pomoci typu a ¢iselniki. Tento dotaznik popisuje z&kladni nastaveni dodaného systému a zéroven déava predstavu
0 mozZnostech, které muZete rozvijet dle VaSich potieb.

Dotaznik obsahuje jednotlivé kapitoly, které se skladaji ze z&kladniho a uZivatel ského nastaveni. Zakladni nastaveni je z hlediska struktury nemeénné, pouze |ze
ménit hodnoty z&kladniho nastaveni (viz tabulky).

UZivatelské nastaveni je vzdy rozSifujici k zakladnimu nastaveni. UZivatel ské poZadavky jsou potizovany do jednotlivych tadki odpovidajicich tabulek. Pokud
je pocet fa&dku nedostacujici je mozno ho libovolng rozsitit (klavesou TAB z posledni pravé bunky kazdé tabulky nebo menu Tabulka/ vloZit / vlozit fadek).
Pocet sloupcu v tabulkéch je neménny.

Jakékoliv pripominky je nutno uvést na konec kapitoly do poznamky.

KAPITOLA, KTERA NEBUDE OBSAHOVAT UPRAVY, NEBO UZIVATELSKA ROZSIRENI BUDE PONECHANA V ZAKLADNIM NASTAVENI.

Typ —typem je charakterizovana skupina zaznamu v systému, které piedstavuji urcitou oblast (zakazky, cenikové polozky, faktury, atd.) zpracovavanych
informaci. Typ je k danému zaznamu piitazen pii jeho ulozZeni. Typy |ze rozdélit do dvou kategorii:
- povinné (z&kladni), které neni mozno Zadnym zpisobem upravovat a predstavuji zakladni kostru systému (pismo: tu¢né a kurziva— napt. Polozky).
- uZivatelské, pomoci kterych je mozno rozsitit zakladni oblasti systému dle poZadavki jednotlivych uZivatela (pismo: normalni — napi. Naklady).

Polozky
o Né&klady
o Sluzby
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Poradenstvi
Instalace SW
Instalace HW
o Zb
PrisluSenstvi k PC
Monitory
Servery
PC sestavy

§ PCprohr&e

§ PC pro kancelére

w;(.mw;(mg((mw;(m
—_

Usporadani typa je hierarchické a pocet drovni tohoto stromu neni omezen.
Co lze v systému zajistit pomoci typa?
- podrobngjSi uzivatel ské ¢lenéni jednotlivych oblasti. Pomoci typt 1ze v systému omezovat rozsah zobrazenych dat na dany typ a vSechny jeho podtypy
- ¢islovani zaznami v ramci typu (samostatné ¢islovani zaznama v ramci daného typu nebo spolecné ¢isdlovani zaznami pro vice typi)
Popis jednotlivych poali:
Zaznam — je skupina udajt, predstavujicich jednu zakézku, jednu polozku ceniku, jednu fakturu, atd.
Nazev typu — charakteristicky ndzev daného typu — (max. 20 znaki)
Systémovy typ —typ u kterého nelze ménit ani nastavovat zadné tidaje. NENI DOVOL ENO vytvétet typy nizsi Grovné = podtypy.
Zakladni typ — typ, ktery neni moZno smazat. V nékterych ¢éstech systému zakladni typ ovliviiuje chovani formulére. Témto typim je mozno nastavit ndzev a
zéavidost naroku. Na Grovni zékladniho typu NENI DOVOL ENO vkladat uZivatel ské typy. UZivatelské typy musi tvorit podtypy zakladniho typu.
UZivatelsky typ —tyto typy je mozno libovoln¢ uZivatelsky upravovat, editovat a rozSirovat.
VySSi typ — nazev typu, ktery je nadiazen danému typu
Cislovani (R/V/S) — vybér zpaisobu &islovani zaznami.
Ru¢ni (R) — na zéznam je nutno pied uloZenim ru¢né zadat ¢islo. Ruéné | ze ¢islovat zaznamy, které nemaji nadefinovanou radu.
Automaticky vlastni (V) — z&znam bude pii potizeni automaticky ocislovan dle ¢iselné fady daného typu.
Automaticky spole¢né s jinym typem (S) — automatické ¢islovani piebirajici nastaveni ¢iselné fady z jiného typu. Tato volba zgjist'uje
¢idovani vice typu v jedné ¢iselné fade.
Zavidlost naroku — nastaveni pii kterém je automaticky vybréna odpovidajici ¢iselnd fada zaznamu s ohledem narok uvedeny v datumu dokladu. (napt. pokud
je datum dokladu 12.12.2001 je automaticky vybréna ¢iselna rada definovana pro rok 2001. Pokud je datum dokladu 12.01.2002 je vybréna ¢iselna tada pro rok
2002. Doporuceni: pii nastaveni na ANO je nutné doplnit konstantu ¢isla o oznageni roku (napt. ¢islo zakazky Z01.... pro rok 2001 a Z02.... pro rok 2002).
Cislo dokladu — pokud je nastavena definice konkrétniho ¢isla zaznamu v daném typu (zakézky, cenikové polozky, faktury) bude zaznam automaticky
¢islovan. Celkovy soucet znaku (tzn. pocet znaki uvedenych v konstanté zleva + pocet znaki uvedenych v konstanté zprava + max. pocet mist.) nesmi piekrocit
maximalni délku ¢isla uvadénou v hlavi¢ce prisludné tabulky. Cislo dokladu je definovano pomoci nésledujicich parametri:
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Konstanta zleva — znaky, které se budou opakovat pied kazdym ¢islem. Neni nutno definovat. Doporuéeni: konstanta nesmi obsahovat mezery, grafické
amatematické znaky.
Max. poéet mist —maximani pocet mist pocitadla ¢ida. (1 - max. 9 ¢isel, 2 - max. 99 ¢isel, 3 - max. 999 ¢isel, 4 - max. 9999 ¢isdl, atd. ....)
Prvni ¢ido — ¢idlo, od kterého se zacne ¢islovani zaznama
Konstanta zprava — znaky, které se budou opakovat za kazdym ¢islem. Neni nutno definovat. Doporuceni: konstanta nesmi obsahovat mezery, grafické a
matematické znaky.
priklad: konstanta zleva (3 znaky) - XXX
pocitadlo (max. pocet mist 4) — 0000
prvni ¢iso- 1
konstanta zprava (2 znaky) YY
Délkacida=3+4+2=7
prvni ¢islo bude vypadat - XXX0001Y'Y
posledni ¢islo bude vypadat - X XX9999Y'Y
S — standardni nastaveni systému
U — nastaveni dle potieb uZivatele
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UZIVATELE SYSTEMU

UZivatel Piistup do modula PiihlaSovaci jméno PrihlaSovaci Heslo

POZNAMKY:

UCETNI OSNOVA

Systém podporuje vedeni vice Ucetnich jednotek. Pouze v takovem pripadé je mozno vytvorit neomezeny pocet nezavislych ugetnich osnov. Definice
Ucetnich osnov je zajisténa pomoci ¢iselniku Uéty atypu Ucetni osnovy. Kazdy typ Uéetni osnovy predstavuje jednu Géetni osnovu a ¢iselnik Uty obsahuje
definici jednotlivych G¢ta pro dany typ.

Zakladni nastaveni typi Uc¢etni osnovy

§ Udetni osnova zakladni typ

UCETNI OSNOVA - uZivatelské typy

VySSi typ Nazev podtypu (max. 20znakii)

Ucetni osnova

UZivatel ské rozSiFeni zakladnich typi Uc¢etni osnovy
Typy Ucetni osnovy je nutno nastavit dle poétu poZzadovanych nezavislych Ucetnich osnov. Kazda Ucetni jednotka ma piitazen jeden typ Ucetni osnovy.
Jednotlivé typy nepiedstavuji konkrétni Ucty. Pocet uZivatel skych podtypa neni omezen.

WAK SYSTEM, spol. sr.o. Tel: 251612 552-3 Email: podpora @waksystem.cz www.waksystem.cz



INSTALACNI DOTAZNIK systému WAK | NTRA Firma:........... verze ... zedne: ............ Strana &. 8

UCETNI OSNOVA - uZivatelské typy

VySSityp Nazev podtypu (max. 20znaki)
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TYPY POLOZEK

Polozky v systému piedstavuji material, polotovar, zbozi, sluzbu, ¢innost.

Typy polozek sdruzuji jednotlivé cenikové polozky do skupin, které k sobé systematicky nebo Ucetné patii. Kazda pol oZzka evidovanav systému, musi byt
zarazena do urcitého typu.

Typy poloZek doporuéujeme uZivatelsky ¢lenit die vlastnich pozadavki, napt.dle typa ¢innosti, zboZi, materidli, sluzeb atd. Clenéni vyraznym zpasobem
usnadiiuje vyhledani dat v systému (napi. vyhledani fakturovanych, odebranych polozek zvoleného typu atd.).

Clenéni dale usnadiuje Gétovani jednotlivych polozek. Kazdému typu na nejniZzsi Grovni hierarchického rozpadu |ze nastavit Géty (nékladovy, vynosovy, na
cesté), které jsou nabizeny pti G¢tovani polozek z jednotlivych dokladi (faktury, skladové doklady, pokladni doklady). Nastaveni G¢ta neni podminkou pro
uzivani systému, Ucty pii zalctovani Ize zmenit nebo doplnit manuélng.

Volbu jedinecného identifika¢niho ¢isla poloZzky doporucujeme tvorit ru¢né. PoZadujete-li automatické ¢islovani pii vlioZeni poloZzky je mozno je definovat ke
kaZzdému typu na ngjniZsi arovni ¢iselnou radu.

Z&kladni nastaveni typiz poloZek

§ Polozky zakladni typ
POLOZKY Cidovani Cido polozky (max. délka 16 znakii)
VySSi typ Néazev podtypu R/IVIS Spole¢né ¢islovat Konstanta zleva Max. poéet mist | Prvni ¢ido Konstanta
(max. délka 20 znak) stypem Zprava
S U S U S U S ] S ] S U
Polozky R

UZivatel ské rozsiFeni zakladnich typii polozZek.
Typy poloZek doporucujeme uZivatelsky ¢lenit dle viastnich poZadavk, napt. dle typa ¢innosti, zbozi, materialt, sluzeb atd.

Pocet uzZivatel skych podtypt neni omezen. V pripadé, Ze jsou vytvoreny podtypy, hedoporucujeme vyuZivat vySSiho typu na poloZce s ohledem na pozdéjsi
vybér dat.

POLOZKY —uzivatelskétypy Cislovani Ugtovani Cislo polozky (max. déka 16 znak)
VY& typ Nazev podtypu R/V/S | Spoleéné &islovat Uéet Ucet Udet na |Konstanta |Max. poéet | Prvni Konstanta
(max. 20znaki) stypem nékladovy | vynosovy cesté Zleva mist ¢ido Zprava
POZNAMKY:
WAK SYSTEM, spol. sr.o. Tel: 251612 552-3 Email: podpora @waksystem.cz www.waksystem.cz
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TYPY ORGANIZACI

Organizace je ¢ast systému, ve které jsou evidovana data firem aingtituci véetné bankovniho spojeni, kontaktnich osob ajejich raznych typa spojeni (telefon,
fax, email, www,...... ). Z&ladni evidenéni karta umoziiuje organizaci pridélit kombinaci nasledujicich atributt (uréeno pro vybéry): odbératel, dodavatel,
fyzicka osoba, plédtce DPH, embargo, archivni. Dalsi ¢lenéni je moZno realizovat pomoci uZivatelsky definovatelnych typa.

Volbu jedine¢ného identifikagniho ¢isla organizace doporuéujeme tvorit ruéné (napr. ¢ast nazvu dle stanovenych pravidel, ICO/RC, atd.). PoZzadujete-i
automatické vytvoreni ¢isla organizace, je mozno definovat ke kazdému typu na nejniZ8i arovni ¢iselnou fadu.

Zakladni nastaveni typi organizaci

Organizace zakladni typ
o Organizace-bézné uzivatelsky typ
ORGANIZACE Cidovani Cidlo or ganizace (max. délka 12 znakii)
VySSi typ Néazev podtypu R/IVIS Spole¢né ¢islovat Konstanta zleva Max. pocet mist | Prvni ¢ido Konstanta
(max. délka 20 znak) stypem Zprava
S U S U S U S U S U S U
Organizace Organizace - bémé R

UZvatel ské rozsiFeni zakladnich typii organizace
Pocet uzivatel skych podtypt neni omezen. V pripadg, Ze jsou vytvoreny podtypy, nedoporucujeme vyuZivat vysSiho typu na organizaci s ohledem na pozdéjsi
vybér dat.

ORGANIZACE - uZivatelské typy Cidovani Cido organizace (max. délka 12 znaki)
VySSityp Nazev podtypu (max. 20 R/IVIS Spoletné ¢idovat Konstanta zleva Max. poéet mist Prvni ¢ido Konstanta
znakii) stypem Zprava
POZNAMKY:
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Seznam U¢cetnich jednotek UJ
Systém podporuje vedeni vice Ucetnich jednotek. Pouze v takovém piipadé je nutno zpracovat nasledujici tabulku.
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Kaéd Org.

Nazev Géetni jednotky

Nazev podtypu

ICO

DIC

Ulice

Misto

PSC

Statu

K 6d Deal. Skup)

Kod Slevy|
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STREDISKA

Systém podporuj e stiediskové hospodareni firmy. Definice stiedisek je zajisténa pomoci ¢iselniku Strediska a typu stredisek. Typy uréuji hierarchickou
(organizacni) strukturu stredisek v rdmci firmy a ¢iselnik Strediska obsahuje spojeni daného strediska s patii¢nou hierarchickou Urovni.

Zakladni nastaveni typi stiedisek

§ Strediska zakladni typ
STREDISKA - uZivatelské typy
VySSi typ Nazev podtypu (max. 20znakii)
Srediska

UZvatelské rozsiifeni zakladnich typa sti‘edisek

Typy stiedisek je nutno nastavit dle organiza¢niho schématu firmy. Jednotlivé typy nepredstavuji konkrétni stiediska, ale slouZi pro definovani firemni
hierarchické urovné. Oznacené sloupce se nastavuji pouze v piipadé, Ze je systém nastavovan pro vice Ucetnich jednotek.

Pocet uZivatel skych podtypt neni omezen.

STREDISK A - uZivatelské typy
VySSi typ Ide podtypu  [Nazev podtypu (max. 20znaki Typu G&etni osnovy K 6d organizace / Nézev or ganizace
POZNAMKY:

Sti‘ediska — definice

Jednotliva stiediska jsou definovana pomoci ¢iselniku. Kazdé stiedisko je definovano jedinecnym identifikatorem, uzivatelskym nazvem a typem, ktery urcéuje
pozici daného strediska v rdmci firemni hierarchie.
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Identifikator strediska Nazev stiediska Typ
(max. 5 znaki) (max. 40 znakii)
[S u [ U [ u
S0001 Hlavni stiedisko Stiredisko
" beze zmén "7 zména Udaja "7 dalsi strediska
Piiklad vyplnéni
Kod Néazev Typ
EURO \/rcholové stiedisko Hlavni stiedisko
D1 Vedeni spolecnosti Divizel
D2 Divize— HW Divize 2
D3 Divize — Knihy Divize 3
D4 Divize - Spotirebni zbozi Divize 4
D21 Montéaz PC Stiediska divize 2
D22 Obchodni oddgleni HW Strediska divize 2
D23 Budovani siti Strediska divize 2
UZvatelské rozsiifeni zakladnich typa sti‘edisek
Identifikéator stiediska Nazev stiediska Typ

(max. 5 znaki)

(max. 40 znak)
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" pouze dalsi stirediska
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KODY DPH
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Vykazy apréace s DPH je v systému zal 0Zena na ¢iselniku kéda DPH a vykazech DPH. Struktura kodi odpovidé ¢lenéni DPH na formuléti Priznéni k dani

z pridané hodnoty.

Jakékoliv Upravy kodi nedoporucujeme provadét bez predchozi konzultace. Kédy vstupuji do zpracovani dat pro formulét Priznéni k dani !!!

Kazdy kod predstavuje skupinu s odpovidajici vySi danove sazby a analytickym G¢tem, na ktery bude vypocitana ¢astka DPH dle odpovidajici sazby
zaliétovana. Analytické Géty je nutno nastavit v tomto ¢iselniku. Pri Gétovani neni mozno analyticky Géet menit. Ucty musi byt nastaveny u kodu, které budou
vyuZity pii zpracovani dokladu. V piipade, Ze je systém nastavovéan pro vice G¢etnich jednotek je nutno nastavit Ucet k jednotlivym kédam DPH pro kazdou
Ucetni jednotku jednotlive.

Kéd Nazev DPH Platnost od Odstavec zdkona Vaz.kéd DPH Kéd ESL  Réadek pfiznani - 2009 Radek pfiznani - 2004
000 Bez DPH 0% 1.1.2000 0 nevstupuje nevstupuje
100 Tuzemsko v ZS 19% 1.5.2004 §13, 814 100 1,40 210,310
101 KN - Tuzemsko v ZS 19% 1.5.2004 101 40 310
210 Zasl. zbozi do JCS v ZS 19% 1.5.2004 §18 210 1 210
219 Zasl. zbozi do JCS v SS 9% 1.1.2008 §18 219 2 215
220 Pofiz. zbozi z ICS v ZS 19% 1.5.2004 816, 8§17 odst. 6e) 320 3 220
229 Pofiz. zbozi z JCS v SS 9% 1.1.2008 816, 8§17 odst. 6e) 329 4 225
230 Posk. sluzby z JCS v ZS 19% 1.5.2004 8§15 330 5 230
232 Ostatni plnéni v ZS 815 19% 1.1.2009 §7o0d.3a7ao0d.1 332 11 neexistoval
235 Ostatni plnéni v SS 8§15 9% 1.1.2009 §70d.3a7ao0d.1l 335 12 neexistoval
239 Posk. sluzby z JCS v SS 9% 1.1.2008 8§15 339 6 235
240 Zasl. zbozi z JICS v ZS 19% 1.5.2004 §18 240 1 240
249 Zasl. zbozi z JCS v SS 9% 1.1.2008 §18 249 2 215
250 DP od platce z JCS 19% 1.5.2004 819 odst. 3 360 3 250
255 DP od neplatce z JCS 19% 1.5.2004 8§19 odst. 4 365 9 255
260 Dovoz zboziv ZS 19% 1.5.2004 §23o0dst. 3a4 340 7 260
269 Dovoz zboZiv SS 9% 1.1.2008 §23 odst. 3a4 349 8 265
270 Posk. sluzby ZO v ZS 19% 1.5.2004 8§15 350 11 270
279 Posk. sluzby ZO v SS 9% 1.1.2008 8§15 359 12 275
281 Dodani zlata v ZS 892a odst.2 19% 1.1.2009 § 92a odst. 2 381 10 neexistoval
300 P¥ij. pl. bez nar. na odp. -ZS 19% 1.5.2004 300 nevstupuje nevstupuje
309 P¥ij. pl. bez nar. na odp. -SS 9% 1.1.2008 309 nevstupuje nevstupuje
320 Pofiz. zbozi z JICS v ZS 19% 1.5.2004 8§16, 8§17 odst. 6e) 220 44

321 KN - Pofiz. zbozi z JICS v ZS 19% 1.5.2004 321 44

328 KN - Pofiz. zboZi z JCS v SS 9% 1.1.2008 328 44
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329 Pofiz. zbozi z JCS v SS 9% 1.1.2008 816, 8§17 odst. 6e) 229 4

330 Posk. sluzby z JCSvzZS 19% 1.5.2004 230 44

331 KN - Posk. sluzby z JCSvZS 19% 1.5.2004 331 44

332 Ostatni plnéni v ZS 815 19% 1.1.2009 232 44

335 Ostatni plnéni v SS §15 9% 1.1.2009 235 45

338 KN - Posk. sluzby z JCSvSS 9% 1.1.2008 338 45

339 Posk. sluzby z JICS v SS 9% 1.1.2008 239 45

340 Dovoz zbozZi v ZS - Dan platce 19% 1.5.2004 260 44

341 KN - Dovoz zboZi v ZS - Dari CU 19% 1.5.2004 341 42 340
342 Dovoz zboZi v ZS - Dan CU 19% 1.5.2004 342 42 340
347 Dovoz zboZi v SS - Dar CU 9% 1.1.2008 347 43 342
348 KN - Dovoz zboZi v SS - Dan CU 9% 1.1.2008 348 43 342
349 Dovoz zboZi v SS - Dari platce 9% 1.1.2008 269 45

350 Posk. sluzby ZO v ZS 19% 1.5.2004 270 44

351 KN - Posk. sluzby ZO v ZS 19% 1.5.2004 351 44

358 KN - Posk. sluzby ZO v SS 9% 1.1.2008 358 45

359 Posk. sluzby ZO v SS 9% 1.1.2008 279 45

360 DP od platce z JCs 19% 1.5.2004 250 44

361 KN - DP od platce z JCS 19% 1.5.2004 361 44

365 DP od neplatce z JCS 19% 1.5.2004 255 44

366 KN - DP od neplatce z JCs 19% 1.5.2004 366 44

381 Dodani zlata v ZS §92a odst.2 19% 1.1.2009 281 44

410 Dodani zboZi do JSC § 13/ 1,2 0% 1.5.2004 §13odst. 1a?2 410 0 20 410
411 Dodani zboZi do JSC § 13/ 6 0% 1.5.2004 § 13 odst. 6 411 1 20 410
420 Dodani DP do JSC platci, ESL=0 0% 1.5.2004 § 64 odst.2 420 0 20 420
421 Dodani DP do JSC platci, ESL =1 0% 1.1.2009 § 64 odst.2 421 1 20 420
425 Dodani DP do JSC neplatci 0% 1.5.2004 § 64 odst.2 425 23 425
430 Vyvoz zbozi 0% 1.5.2004 § 66 430 22 430
440 Ostatni pInéni osvobozena 0% 1.5.2004 §67,868,869,870 440 25 440
450 PInéni s narokem mimo CZ 0% 1.5.2004 §24a mimo .21 450 25 510
455  PInéni s narokem mimo CZ OR v JSC 0% 1.1.2009 § 24a 455 21 neexistoval
460 PInéni dle zvl. rezimu § 89 0% 1.5.2004 §89 460 25 510
461 PInéni dle zvl. rezimu § 90 0% 1.5.2004 §90 461 25 510
480 Dodani zlata 892a mimo odst.2 0% 1.1.2009 § 92a 480 25 neexistoval
521 Prodej vlastniho DM v ZS 19% 1.5.2004 § 76 odst 3 521 1 210
529 Prodej vlastniho DM v SS 9% 1.1.2008 § 76 odst 3 529 2 215
530 PIn. osvob. od dané § 51 0% 1.5.2004 §51 530 50 530
540 PIn. osvob. od dané mimo koef. 0% 1.5.2004 §51 540 50,51 540
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601 Vraceni danév ZS 19% 1.5.2004 § 84 601 62 600

609 Vraceni dané v SS 9% 1.1.2008 § 84 609 62 600

810 Pofizeni zboZi prost. osobou 0% 1.5.2004 §17 810 30 810

815 Dodani zbozi prost. osobou 0% 1.5.2004 §17 815 2 30 815

900 Tuzemsko v SS 9% 1.1.2008 900 2,41 215,315

901 KN - Tuzemsko v SS 9% 1.1.2008 901 41 315
Zadava se na formulafi Pfiznani DPH Radek pfiznani - 2009  Radek pfiznani - 2004
Vyporadani dané na vystupu v ZS (891) 1 710
Vyporadani dané na vystupu v SS (891) 2 710
Zaslani zboZi do JCS 24 neexistoval
Narok na odpocet pfi zméné rezimu (874) 46 370
Narok na odpocet - hodnota pofizeného majetku dle
§78 odst. 2 48 neexistoval
Uprava odpoétu dané (§78) 60 570
Vyrovnani odpoc¢tu dané (879) 61 580
Zalohovy koeficient 52 550
Vyporadavaci koeficient 53 560
Narok pfi zméné rezimu KRC pro vyporadani

"" beze zmén "7 zména Udaja "7 dalsi kédy "" pouze dalsi kody

POZNAMKY:

Pouzité zkratky

JsC - jin& ¢lensk& zemé, KN - kraceny nérok, ZS - zakladni sazba DPH, SS - snizen& sazba DPH

ZO - zahrani¢ni osoba, DP - dopravni prostfedek

CZ — tuzemsko, CO — Celni organ

Zakladni kédy DPH

Nové kédy DPH
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KATEGORIE UDALOSTI, ORGANIZACI

Systém podporuje uZivatel ské, nekolika nasobné ¢lenéni organizaci a udalosti. Toto ¢lenéni je moZzné zajistit pomoci kategorii. Jednotlivé kategorie |ze
vyznamoveé seskupit pomoci uZivatel sky definovanych typu.

Zakladni nastaveni typiz kategorii
Kategorie zakladni typ

KATEGORIE

VySSi typ Nazev podtypu
(max. délka 20 znak)

Kategorie

Zakladni nastaveni ponechat:
"7 bezezmén °" rozSifené nastaveni

UZivatel ské rozSiFeni zakladnich typi: kategorii

ProtoZe je ¢iselnik Kategorii spole¢ny Udé ostem a Organizacim je treba pii nastavovani typa brét natuto skute¢nost zietel. Typy kategorii doporucujeme
uZivatelsky ¢lenit natypy pro Organizace a Udalosti a déle pak dle vlastnich poZadavki, napr.dle typt ¢innosti, produkti, regioni, sluzeb atd.

Pocet uZivatel skych podtypt neni omezen.

Priklad moZné definice typa kategorii

Kategorie

o Organizace
§ VIP
§ Sezo6nni

o Uddosti
§ Produktova
§ Interni
§ Servisni
§ Informagni
§ Obchodni

§ Obchodni - nabidky
§ Obchodni - poptavky
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KATEGORIE—uZivatelskétypy

VySSi typ Nazev podtypu (max. 20znaki)

POZNAMKY::

UDALOSTI

Systém podporuje sledovéani raznych druhi udélosti. Clenéni udélosti je moZné zajistit pomoci uZivatelsky definovanych typu, véetng jejich automatického
¢idlovani. Dalsi nezavislé ¢lenéni |ze realizovat pomoci uzivatel sky definovatelnych kategorii.
Zakladni nastaveni typi udal osti

§ Udal osti zakladni typ - automaticky ¢islovano ve viastni #adé — ¢islovani od: UD090001
UDALOSTI Cidlovani Cido udalosti (max. délka 16 znak i)
VySSi typ Néazev podtypu R/IVIS Spole¢né Zavidost na | Konstantazleva | Max. pocet Prvni ¢islo Konstanta
(max. délka 20 znak) didovat roku ANO/NE mist Zprava
stypem
S U S u S U S U S u S u S
Udélost Udalost \ ANO KJ09 4 1

Z&kladni nastaveni ponechat:
"" bezezmén

zména ¢islovani "" rozSifené nastaveni "" pouze rozSiFené nastaveni

UZvatelské rozsiifeni zakladnich typiz Udalost.
Typy udalosti doporucujeme uzivatelsky ¢lenit dle vliastnich poZadavkii, napr.dle typu ¢innosti (osobni, emailem, telefonem) atd.
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Pocet uzivatel skych podtypt neni omezen. V pripadg, Ze jsou vytvoieny podtypy, nedoporucujeme vyuZivat vySSiho typu s ohledem na pozdgjsi vybér dat.

Priklad mozné definice typt udé osti

Udalost
o Osobni
o Telefonické
o E-mail
o D-mail

V pripad¢, Ze se jednd o zpracovani instalacniho dotazniku pro vice G¢etnich jednotek, musi byt vytvorena definice ¢idlovani pro vechny Gcetni jednotky
(kopie tabulky pro kazdou Ucetni jednotku). Vytvorené typy jsou spole¢né vsem Ucetnim jednotkam.

K éd Géetni jednotky:

UDALOSTI —uZivatelské typy Cidovani Cislo udalosti (max. délka 16 znakii)
VySSi typ Nazev podtypu R/IVIS Spole¢né &islovat s Zévidost naroku Konstanta Max. poéet | Prvni Konstanta
(max. 20znakii) typem Hodnota ANO/NE Zleva mist ¢ido Zprava
POZNAMKY:
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CINNOSTI

Systém podporuje sledovani riznych druhi ginnosti. Clenéni ¢innosti je mozné zajistit pomoci uzivatelsky definovanych typi, véetng jejich automatického
¢isdlovani. Dal§i nezévidé ¢lenéni | ze realizovat pomoci uZivatelsky definovatelnych kategorii.

Zakladni nastaveni typiz ¢innosti

§ Cinnosti zAkladni typ - automaticky ¢islovano ve viastni 7adé — ¢islovani od: C090001
CINNOSTI Cidlovani Cido &innosti (max. délka 16 znakii)
VySSi typ Néazev podtypu R/IVIS Spole¢né Zavidost na | Konstantazleva | Max. pocet Prvni ¢islo Konstanta
(max. délka 20 znak) dislovat roku ANO/NE mist Zprava
stypem
S U S U S U S U S ] S ] S
Cinnoti Cinnosti v ANO C09 4 1

Zakladni nastaveni ponechat:
"" beze zmén

- - .

zména ¢isovani r ozSirené nastaveni " pouzerozSirené nastaveni

UZivatel ské rozSiFeni zakladnich typi ¢innosti.
Typy kategorii ¢innosti doporucujeme uZivatelsky ¢lenit dle vlastnich poZzadavkii, napi.dle charakteru ¢innosti servis, vyroba, reZijni ¢innost atd.

(e

Pocet uzivatel skych podtypt neni omezen. V pripadg, Ze jsou vytvoieny podtypy, nedoporucujeme vyuZivat vySSiho typu s ohledem na pozdgjsi vybér dat.

Priklad mozné definice typi ¢innosti

Kategorie ¢innosti

o Vyrobni
o Rezijni
o Servisni

§ Z&ueni préce
§ Pozarucni préce
§ ReZijni préce
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V piipadé, Ze se jednd o zpracovani instalacniho dotazniku pro vice U¢etnich jednotek, musi byt vytvoiena definice ¢islovani pro vdechny Gcetni jednotky
(kopie tabulky pro kazdou G¢etni jednotku). Vytvorené typy jsou spolecné viem Ucetnim jednotkam.

K éd Géetni jednotky:

CINNOSTI —uZivatelské typy Cidovani Cislo ¢innosti (max. délka 16 znakii)
VySSi typ Nazev podtypu R/IVIS Spole¢né &islovat s Zavidlost naroku Konstanta Max. poéet | Prvni Konstanta
(max. 20znakii) typem Hodnota ANO/NE Zleva mist ¢ido Zprava
POZNAMKY:
Tel: 251612 552-3 Email: podpora @waksystem.cz www.waksystem.cz
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TYPY ZAKAZEK

Typy zakazek uréuji moznosti zpracovani obchodnich pripadi. Pomoci typa zakazek |ze jednotlivé obchodni piipady riaznym zpisobem ¢lenit napt. dle typa
¢innosti (zboZzi, sluzby), charakteru (reZijni, vyrobni, reklama¢ni), stavu (nabidka, zakézka) atd.

Typ zakézky voli uZivatel na zacétku jejiho potizovani aje ho mozno kdykoliv zmenit. Je doporuceno vybirat pouze typy nejniZsi Urovné.

Automatické ¢islovani zakazek je mozno zabezpegit pomoci definice ¢iselnych fad k typaim, které jsou pritazovany k zakézce. V pripadé, Ze bude nastavena
z&vidost naroku, je nutné do konstanty zleva uvést rok. Ostatni typy se vyuZivaji jako omezujici podminky pti vybérech dat.

Zakladni nastaveni typi: zakazek.

Zakézky zakladni typ - vy typ, nelze wuit, slouzi pro vyhledani
o Zakazky - virtuani obchod zakladni typ - automaticky ¢islovano ve viastni 7adé — ¢islovani od: Zv090001
o Zakazky - bé¢zné zakladni typ - automaticky ¢islovano ve viastni 7adé — ¢islovani od: ZB090001
ZAKAZKY Cidovani Cido zakézky (max. délka 16 znaki
VySSi typ Nazev podtypu RIVIS Spoletné Zavidost na | Konstantazleva | Max. podet Prvni ¢ido Konstanta
(max. délka 20 znakii) didovat roku ANO/NE mist Zprava
stypem
S U S U S U S U S U S U S U
Zakazky Zakézky - virtudlni obchod \Y ANO ZV09 4 1
Zakazky Zakazky —bemé \% ANO ZB09 4 1

Zakladni nastaveni ponechat:
"" beze zmén "7 zména ¢idovani "" rozSifené nastaveni "" pouze rozSiFené nastaveni

UZivatel ské rozsiFeni zakladnich typi zakazek.

Typy zakézek doporucujeme uzivatelsky ¢lenit dle vlastnich poZzadavki, napt. dle typi ¢innosti (zbozi, sluzby), charakteru (rezijni, vyrobni, reklamaéni), stavu
(nabidka, zakézka) atd.

Pocet uzivatel skych podtypt neni omezen. V pripadg, Ze jsou vytvoieny podtypy, nedoporucujeme vyuZivat vysSiho typu na zakézce s ohledem na pozdéjsi
vybér dat.

V piipadé, Ze se jednd o zpracovani instalacniho dotazniku pro vice U¢etnich jednotek, musi byt vytvoiena definice ¢islovani pro vdechny Gcetni jednotky
(kopie tabulky pro kazdou Uc¢etni jednotku). Vytvorené typy jsou spole¢né vem Ucetnim jednotkam.
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Priklad mozné definice typu zakézek

Zakézky - bézné

o Archivni nabidky

o NABIDKY
§ Neredlizované nabidky
§ Aktivni nabidky

o ZAKAZKY
§ Ukoncené zakazky
§ Aktivni zakézky

o Archivni zakézky

K éd Géetni jednotky:

Firma:...........
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ZAKAZKY —uZivatelskétypy

Cidovani

Cislo zakéazky (max. délka 16 znaki)

VySSi typ Nazev podtypu (Ident.)
(max. 20znakii)

RIVIS

Spole¢né &islovat s
typem

Zavislost naroku
Hodnota ANO/NE

Konstanta
Zleva

Max. pocet
mist

Prvni
¢ido

Konstanta
Zprava

POZNAMKY:
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VYDANE FAKTURY

Vydané faktury jsou v systému ¢lenény pomoci niZze uvedenych typu. Jednotlive zakladni typy maji pritazeny vlastnosti a funkce odpovidajici povaze typu.
Zakladni ¢lenéni je neménné. UZivatel sky je mozZné ¢lenit pouze typy béZna vydané faktura, proforma vydana faktura, penaliza¢ni vydana faktura, zdohova
vydané faktura a vydany dobropis vytvorenim poZadovanych podtypt ke zvolenému typu. Nove vzniklé podtypy prebiraji viastnosti a funkce vyssiho typu.
Typ faktury voli uZivatel na zacétku jejiho potizovani a po uloZeni faktury ho jiZ neni mozno menit. Nafaktury je doporu¢eno vybirat pouze typy nejniZsi
arovné.

UZivatel ské rozSiteni typt doporucujeme vytvorit s ohledem na podrobnéjsi sledovani faktur resp. s ohledem na pripadné odlisné zptasoby Gctovani pohledavek.
Automatické ¢islovani faktur je mozno zabezpecit pomoci definice ¢iselnych fad k typam pokud jsou nejniZSimi typy nebo k jejich uZivatel skym podtypam.

V piipadé, Ze bude nastavena zavidost naroku ANO, je nutné do konstanty zleva uvést rok. Ostatni typy se vyuZivaji jako omezujici podminky pii vybérech
dat.

Ke kazdému typu je mozno definovat synteticky nebo analyticky Gcet, ktery se bude nabizet pii Uc¢tovani daného typu faktury.

Zakladni ¢lenéni a nastaveni typii vydanych faktur.

o Faktury systémovy typ - vy typ, nelze vuzit, slouzi pro vyhledani
o Vydanafaktura systémovy typ - vy typ, nelze vuzit, slouzi pro vyhledani
§ Bézna vydana faktura zAkladni typ - automaticky c¢islovano ve viastni 7adé — ¢islovani od: 1090001
§ Proforma vydané faktura zAkladni typ - automaticky c¢islovano ve viastni 7adé — ¢islovani od: 2090001
§ Penaliza¢ni vydana faktura zakladni typ - automaticky c¢islovano ve viastni 7adé — ¢islovani od: 3090001
§ Z&lohova vydana faktura zakladni typ - automaticky c¢islovano ve viastni 7adé — ¢islovani od: 4090001
§ Vydany dobropis zAkladni typ - automaticky c¢islovano ve viastni 7adé — ¢islovani od: 5090001
VYDANE FAKTURY Cidlovani Cislo vydané faktury (max. délka 16 znaki) Uttovani
VySSi typ Nézev podtypu R/IVIS Spole¢né Zavidost na |Konstantazleva |Max.poéet | Prvniéiso |Konstanta Synteticky nebo
(max. délka 20 znak ) ¢islovat roku/org mist zprava analyticky Gcet
stypem ANO/NE
S U S U S U S U S U S U S U S U
Faktury

Faktury Vydana faktura

Vydanafaktura |Béznavydanéafaktura V NE 109 4 1 - 311100
Vydana faktura | Proforma vydané faktura \Y NE 209 4 1 S
Vydanafaktura | Penal. vydané faktura \Y NE 309 4 1 - 311100
Vydana faktura | Z&lohovéa vydana faktura \Y NE 409 4 1 S
Vydana faktura | Vydany dobropis \Y NE 509 4 1 - 311100
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Z&kladni nastaveni ponechat:
"" bezezmén

- Y

zména ¢islovani " rozSiFené nastaveni "" pouze rozSiFené nastaveni

UZivatel ské rozsireni zakladnich typi: vydanych faktur.

UZivatel ské ¢lenéni typa vydanych faktur z riznych davodu (napt.: ¢lenéni dle typi (bézné faktury natuzemské a zahrani¢ni), s ohledem na G¢tovani typu) je
moZno realizovat pomoci podtypa (4. troven) k nasledujicim libovolnym typam: béZna vydana faktura, proforma vydané faktura, penaliza¢ni faktura, zélohova
faktura, vydany dobropis. Pocet uzivatelskych podtypt neni omezen. V pripadé, Ze jsou vytvoreny podtypy, nedoporucujeme vyuzivat vySSiho typu na fakture
s ohledem na pozdéjsi vybéry dat. Pridavani typa do vySSich drovni neni ptipustné.

V piipadé, Ze se jedna o zpracovani instala¢niho dotazniku pro vice Ucetnich jednotek, musi byt vytvorena definice typu, ¢islovani a G¢tovani pro vSechny
Gcetni jednotky (kopie tabulky pro kazdou Ucetni jednotku). Vytvorené typy jsou spole¢né viem Gcetnim jednotkam.

K&d Uéetni jednotky:

VYDANE FAKTURY - uZivatelskétypy Cislovani Cislo vydané faktury (max. délka 16 znak ) Uttovani
Vy&Sityp Nazev podtypu RIVIS Spole¢né ¢idovat Zavidost na |Konstanta |Max. poet | Prvni Konstanta | Synteticky nebo
(ident. / nTypu) stypem roku/org. |zleva mist ¢ido zprava analyticky Géet
(max. 20znakii) ANO/NE
POZNAMKY:
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PRIJATE FAKTURY

Prijaté faktury jsou v systému ¢lenény pomoci nize uvedenych typua. Jednotlivé zakladni typy maji piitazeny vlastnosti a funkce odpovidajici povaze typul.
Zakladni ¢lenéni je nemeénné. UZivatel sky je moZné ¢lenit pouze typy béZné prijata faktura, proforma ptijaté faktura, penalizacni prijata faktura, zlohova prijatéa
faktura a prijaty dobropis vytvorenim poZadovanych podtypt ke zvolenému typu. Nové vzniklé podtypy piebirgji vliastnosti a funkce vyssiho typu.

Typ faktury voli uZivatel na zacétku jejiho potizovani a po uloZeni faktury ho jiZz neni mozno ménit. Na faktury je doporu¢eno vybirat pouze typy nejniZsi
Urovng.

UZivatel ské rozSireni typt doporucujeme vytvorit s ohledem na podrobngjsi sledovani faktur resp. s ohledem na pripadné odlisné zpusoby Uctovani zavazku.
Automatické ¢islovani faktur je mozno zabezpecit pomoci definice ¢iselnych fad k typam pokud jsou nejniZSimi typy nebo k jejich uZivatel skym podtypam.

V piipade, Ze bude nastavena zavidlost naroku, je nutné do konstanty zleva uvést rok. Ostatni typy se vyuzZivaji jako omezujici podminky pii vybérech dat.

Ke kazdému typu je mozno definovat synteticky nebo analyticky Gcet, ktery se bude nabizet pii Uc¢tovani daného typu faktury.

Zakladni ¢lenéni a nastaveni typa pifijatych faktur.

Faktury systémovy typ - vy typ, nelze vyuZit, slouZi pro vyhledani
o Piijatafaktura systémovy typ - wasi typ, nelze vyuzit, Slouzi pro vyhledani
§ Béa prijata faktura zAkladni typ - automaticky ¢islovano ve viastni 7adé — ¢islovani od: PB090001
§ Proforma prijaté faktura zAkladni typ - automaticky ¢islovano ve viastni 7adé — ¢islovani od: PPO90001
§ Penaliza¢ni prijata faktura zAkladni typ - automaticky ¢islovano ve viastni 7adé — ¢islovani od: PEO90001
§ Zalohova prijata faktura zAkladni typ - automaticky ¢islovano ve viastni 7adé — ¢islovani od: PZ090001
§ Piijaty dobropis zAkladni typ - automaticky ¢islovano ve viastni 7adé — ¢islovani od: PD090001
PRIJATE FAKTURY Cidovani Cidlo prijaté faktury (max. délka 16 znak it) Ugtovani
VySSi typ Nézev podtypu (max. R/IVIS Spole¢né Zavidost na |Konstantazleva |Max.poéet | Prvniéiso | Konstanta Synteticky nebo
délka 20 znaki) ¢idovat roku/org mist zprava analyticky Gcet
stypem ANO/NE
S u S U S U S U S u S U S u S U
Faktury
Faktury Piijata faktura
Piijata faktura | BéZzna piijata faktura \Y NE PB09 4 1 - 321100
Piijata faktura | Proforma piijatéa faktura \Y NE PPO9 4 1 S
Piijata faktura | Penal. piijata faktura \Y NE PEQ9 4 1 - 321100
Piijata faktura | Zalohova piijaté faktura \Y NE Pz09 4 1 e N I et
Piijata faktura | Pfijaty dobropis \Y NE PD09 4 1 - 321100
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Z&kladni nastaveni ponechat:
"" bezezmén

- - Y

zména ¢islovani r ozSirené nastaveni "" pouze rozSiFené nastaveni

UZivatel ské rozSiFeni zakladnich typi piijatych faktur.

UZivatelskeé ¢leneni typa prijatych faktur (napt. ¢lenit bézné faktury natuzemské a zahrani¢ni) je mozno realizovat pomoci podtypt (4. Uroven) k nésledujicim
libovolnym typam: bézna faktura, proforma faktura, penaliza¢ni faktura, zalohova faktura, prijaty dobropis. Pocet uZivatel skych podtypi neni omezen.

V piipadeé, Ze jsou vytvoieny podtypy, nedoporucujeme vyuzivat vyssiho typu na fakture s ohledem na pozdéjsi vybér dat. Pridavani typt do vysSich Grovni
neni pripustné.

V piipadé, Ze se jedna o zpracovani instalagniho dotazniku pro vice Ucetnich jednotek, musi byt vytvorena definice typu, ¢islovani a G¢tovani pro vSechny
Ucetni jednotky (kopie tabulky pro kazdou Ucetni jednotku). Vytvorené typy jsou spole¢né viem Gcetnim jednotkam.

K&d Uéetni jednotky:

PRIJATE FAKTURY —uZivatelskétypy Cislovani Cido prijatéfaktury (max. délka 16 znaki) Uttovani
Vy&Sityp Nazev podtypu RIVIS Spole¢né ¢idovat Zavidost na |Konstanta |Max. poet | Prvni Konstanta | Synteticky nebo
(ident. / nTypu) stypem roku/org. |zleva mist ¢ido zprava analyticky Géet
(max. 20znakii) ANO/NE
POZNAMKY:
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POKLADNY

Systém umoziuje vedeni neomezeného poctu pokladen v raznych menach. Jednotlivé pokladny jsou definovany pomoci ¢iselniku. Jsou uréeny jedine¢nym
identifikatorem, uzivatel skym nédzvem, ménou, stiediskovou piislusnosti a analytickym Gctem, na kterém bude pokladna ¢etné vedena. Pokud neni anal yticky
Ucet zadan, jedna se o pokladnu vedenou mimoucetng.

Pokladny — definice

Identifikétor pokladny Nazev pokladny Ména Stredisko Analyticky Ucet
(max. 3 znaki) (max. 30 znak)
S U S U S ] S ] S ]
PO01 Pokladna ¢.1 Ké S0001 211100

"" beze zmén "7 zména Udaja " dalSi pokladny " pouze dalSi pokladny
Dal&i pokladny uZivatele
K&d Géetni jednotky Identifikétor pokladny Nazev pokladny Ména Stiredisko Analyticky G¢et

(max. 3 znaka) (max. 30 znaki)

Pracovnici jednotlivych pokladen (pravo zapisu a editace)

K&d Géetni jednotky Identifikétor pokladny Jméno a piijmeni osoby

POZNAMKA:

Zakladni ¢lenéni a nastaveni typii pokladnich dokladii.
Typy pokladnich dokladi neni nutno uzivatel sky rozSirovat.
Automatické ¢islovani pokladnich dokladi je moZno zabezpesit pomoci definice ¢iselnych fad k typu vydajové nebo prijmové pokladni doklady.
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Je doporuceno u typu piijmové a vydajové pokladni doklady nastavit zavislost na pokladné. Tato zavisost zjednodusuje nastaveni ¢iselnych rad. Neni nutno
vytvéiet podtypy k témto typam aje mozno nastavit individudini ¢iselnou fadu pro pokladnu a dany typ (vlastni fada pro vydejoveé doklady a vlastni fada pro
piijmové doklady kazdé pokladny). Cislovani dokladi v jedné ¢iselné fadé v ramci jedné pokladny (jedna ¢iselna fada pro vydané i piijaté pokladni doklady)
|ze definovat pomoci spolecného ¢islovani (spolecné ¢islovat podtyp piijmové pokladni doklady s podtypem vydajové pokladni doklady). V piipadé, Ze bude
nastavena zavislost na roku, je nutné do konstanty zleva uvést rok.

Typ pokladniho dokladu voli uZivatel nazacatku potizovéni a po uloZeni dokladu ho jiZ neni mozno menit. Na pokladni doklady je doporuceno vybirat pouze
typy nejniZsi drovng. Ostatni typy se vyuZivaji jako omezujici podminky pii vybérech dat.

Pokladni doklady systémovy typ - v typ, nelze vyuzit, SlouZi pro vyhledani
o Vydajové pokladni doklady zakladni typ - zavislost na pokladné ANO - automaticky ¢islovano ve viastni 7adé — ¢islovani od: 1090001
o P¥ijmoveé pokladni doklady zakladni typ - zavislost na pokladné ANO - automaticky ¢islovano ve viastni 7adé — ¢islovani od: 1P090001
POKLADNY Cidovani Cidlo pokladniho dokladu (max. délka 10 znaki)
Nazev podtypu (max. délka 20 znaki) | Identifikator R/IVIS Spole¢né Zavidost na | Konstantazleva | Max. pocet Prvni ¢islo Konstanta
pokladny ¢idlovat roku ANO/NE mist Zprava
stypem
S U S U S U S U S U S U S U
Vydajové pokladni doklady P0OO1 \Y ANO 1v09 4 1
Pifijmové pokladni doklady P001 \Y ANO 1P09 4 1

Z&kladni nastaveni ponechat:
"" bezezmén

zména ¢islovani "" rozSifené nastaveni "" pouze rozSiFené nastaveni

UZivatel ské rozsiFeni zakladnich typi pokladnich dokladi.

V piipadé, Ze budou vytvoieny podtypy, nedoporucujeme vyuZivat vySSiho typu na pokladnich dokladech s ohledem na pozdéjsi vybéry dat. Pridavani typa do
vySSich Urovni neni pripustné.

V pripad¢, Ze se jedna o zpracovani instalacniho dotazniku pro vice U¢etnich jednotek, musi byt vytvorena definice ¢idlovani pro vechny Gcetni jednotky
(kopie tabulky pro kaZdou G¢etni jednotku). Vytvorené typy jsou spolecné viem Ucetnim jednotkam.

K&d Uéetni jednotky:

POKLADNI DOKLADY - uZivatelskétypy Cislovani Cislo pokladniho dokladu (max. délka 10 znaki)
(u kazdého typu bude nastavena zavislost na pokladné)
Nazev podtypu (max. 20znak i) Identifikétor R/IVIS Spole¢né ¢islovat s Zavidost na Konstanta Max. pocet | Prvni ¢islo Konstanta
pokladny typem roku / pokladné Zleva mist Zprava
Hodnota ANO/NE
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POKLADNI DOKLADY - uZivatelskétypy

Cislovani

(u kazdého typu bude nastavena zavislost na pokladné)

Cislo pokladniho dokladu (max. déka 10 znaki)

Nazev podtypu (max. 20znak i) Identifikétor RIVIS Spole¢né ¢idlovat s Zavidost na Konstanta Max. pocet | Prvni ¢islo Konstanta
pokladny typem roku / pokladné Zleva mist Zprava
Hodnota ANO/NE
POZNAMKY:
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BANKOVNI UCTY

Systém umoziuje vedeni neomezeného poctu bankovnich ¢t v raiznych meénéch. Jednotlive Ucty jsou definovany ve formulati Bankovni Uéty u karty vlastni
organizace (formulé Organizace). Bankovni U¢ty jsou uréeny ¢islem U¢tu, kddem banky, ménou, stiediskovou prislusnosti a analytickym G¢tem, na kterém
bude pokladna Gc¢etné vedena.

Bankovni U¢ty — definice uzivatel

Kéd Géetni jednotky Cidlo Gétu bez kodu banky K éd banky Pobocka Ména Stiedisko Analyticky Géet
(max. 20 znak)

Zakladni ¢lenéni a nastaveni typii bankovnich vypisi.

Z&ladni typ bankovnich vypisi neni nutno uZivatelsky rozSirovat.

Automatické ¢islovani vypisi je mozno zabezpecit pomoci definice ¢iselnych rad k zékladnimu typu. Je doporuc¢eno nastavit zavislost typu na bankovnim G¢tu.
Tato zavislost zjednodusuje nastaveni ¢iselnych fad. Neni nutno vytvaret podtypy a je mozno nastavit individua ni ¢iselnou fadu vypisia pro kazdy bankovni
Ucet. V pripadé, Ze bude nastavena zavislost na roku, je nutné do konstanty zleva uvést rok.

Typ bankovniho vypisu voli uZivatel na za¢atku porizovani a po ulozZeni ho jiZz neni mozno ménit. Na vypisy je doporuceno vybirat pouze typy nejniZsi trovné.
Ostatni typy se vyuZzivaji jako omezujici podminky pii vybérech dat.

UZvatel ské rozsiFeni zakladnich typii vypisii.

V pripad¢, Ze budou vytvoreny podtypy, nedoporucujeme vyuZivat vySSiho typu na bankovnich vypisech s ohledem na pozdgjsi vybéry dat. Pridavani typta do
vysSich Urovni neni pripustné.

V pripad¢, Ze se jedna o zpracovani instalacniho dotazniku pro vice U¢etnich jednotek, musi byt vytvorena definice ¢islovani pro vechny Ucetni jednotky
(kopie tabulky pro kazdou G¢etni jednotku). Vytvorené typy jsou spolecné viem Ucetnim jednotkam.

Bankovni vypisy zakladni typ
K&d Uéetni jednotky:
BANKOVNI VYPISY - uZivatelské typy Cidovani Cislo vypisu (max. délka 10 znak)
(u kaZdého typu bude nastavena zavidost na Uétu)
Nazev podtypu (max. 20znak i) Cislo bankovniho RIVIS Spole¢né ¢islovat s | Zévidost naroku |Konstantazleva |Max. poéet | Prvni éiso | Konstanta
Gétu typem Hodnota ANO/NE mist Zprava
POZNAMKY:
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SKLADY

Systém umoziuje vedeni neomezeného poctu skladu. Jednotlive sklady jsou definovény pomoci ¢iselniku. Kazdy sklad je definovan jedine¢nym
identifikatorem, uzivatel skym nézvem, stiediskovou prislusnosti a analytickym Uctem, na kterém bude sklad U¢etné veden (Pri Uctovani skladovych doklada
neni dovoleno tento U¢et menit.). Pokud neni analyticky Ucet zadan, jedna se o mimoucetni sklad.

(Pozn.: hodnota typ skladu se nevyuZiva).

U kaZzdého skladu je definovan zpisob vypoétu skladové ceny nebo piipad, kdy se jedna o celni sklad. Celni sklad je uréen pro vedeni stavu zasob neprocleného
zboZi v sou¢innosti s celnim Gradem.

Sklady — definice
Identifikator skladu Nazev skladu Ceny Stredisko Analyticky Ucet
(max. 3 znaka) (max. 40 znakii) (Pramérné/ FIFO / celni sklad)
S u S U S u S u S u
MO01 Sklad ¢.1 Pramérné S0001 112100
"" beze zmén "7 zména udaju "7 dal§i sklady "" pouze dal§i sklady
Dalsi sklady
K&d Géetni jednotky Identifikétor skladu Nazev skladu Ceny Stiedisko Analyticky Géet
(max. 3 znaka) (max. 40 znaki) (Pramérné/ FIFO / celni
sklad)

Pracovnici jednotlivych skladi (prévo zapisu a editace)

Kéd Géetni jednotky I dentifikétor skladu Jméno a p¥ijmeni osoby
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Zakladni ¢lenéni a nastaveni typa skladovych dokladii.

Skladové doklady jsou v systému ¢lenény pomoci nize uvedenych typu. Jednotlivé zakladni typy maji piifazeny vlastnosti a funkce odpovidajici povaze typu
dokladu. Zakladni ¢lenéni je neménné. UZivatelsky je mozné ¢lenit pouze typy Prijemka, Prodejka, Vratka a Vydejka vytvorenim pozZadovanych podtypt ke
zvolenému typu. Noveé vzniklé podtypy piebiraji viastnosti a funkce vyssiho typu.

Typ dokladu voli uZivatel na zacétku jejiho potizovani a po uloZeni dokladu ho jiZ neni mozno ménit. Na doklady je doporuceno vybirat pouze typy nejnizsi
arovné. Ostatni typy se vyuZivaji jako omezujici podminky pii vybérech dat.

UZivatel ské rozSiteni typt doporucujeme vytvorit s ohledem na podrobnéjsi sledovani skladovych dokladi resp. s ohledem na piipadné odlisné zpisoby
Uctovani skladovych poloZek (rozdilné nakladové / vynosoveé G¢ctovani dané polozky).

Automatické ¢islovani skladovych dokladii je mozno zabezpecit pomoci definice ¢iselnych fad k typu ptijemka, prodejka, vratka, vydejka pokud je nejniZzsim
typem nebo k jgjich uZivatel skym podtypam.

Je doporuceno u téchto typi nebo podtypi nastavit zavislost na skladu. Tato zavisost zjednoduSuje nastaveni ¢iselnych fad. Je mozno nastavit individual ni
&iselnou fadu pro sklad a dany typ (vlastni fada pro piijemky, prodejky, vratky, vydejky). Cislovani dokladi v jedné ¢iselné fadé v ramci jednoho skladu (jedna
¢iselndfada pro piijemky, prodejky, vratky, vydejky) |ze definovat pomoci spole¢ného ¢islovani (spolecné ¢islovat typ prijemky s typem vratky, prodeky,
vydeiky). V piipadé, Ze bude nastavena zavislost naroku, je nutné do konstanty zleva uvést rok.

Skladové doklady systémovy typ - vy typ, nelze vyuZit, slouZi pro vyhledani
o Prodgky zAkladni typ - zavidost na skladu ANO - automaticky ¢islovano ve viastni 7adé — ¢islovani od: 10090001
o Vratky zakladni typ - zavidost na skladu ANO - automaticky ¢islovano ve viastni 7adé — ¢islovani od: 1R090001
o Vydgky zakladni typ - zavidost na skladu ANO - automaticky ¢islovano ve viastni 7adé — ¢islovani od: 1V090001
o Prijemky zakladni typ - zavidost na skladu ANO - automaticky ¢islovano ve viastni 7adé — ¢islovani od: 1P090001
SKLADOVE DOKLADY Cidovani Cislo skladového dokladu (max. délka 10 znaki)
Nazev podtypu (max. délka 20 znakid) | Identifikétor RIVIS Spole¢né Zavidost na | Konstantazleva | Max. podet Prvni ¢ido Konstanta
skladu ¢idovat roku ANO/NE mist zprava
stypem
S ] S U S ] S ] S U S U S ]
Prodejky MOL Vv ANO 1009 4 1
Vratky MO01 \ ANO 1R09 4 1
Vydejky MOL Vv ANO 1V09 4 1
Pijemky MOL Vv ANO 1P09 4 1
Z&kladni nastaveni ponechat:
"" beze zmén "7 zména ¢idovani "" rozSifené nastaveni "" pouze rozSiFené nastaveni
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UZvatelské rozsiifeni zakladnich typi skladovych dokladii.

V piipadeé, Ze budou vytvoreny podtypy, nedoporucujeme vyuZivat vySSiho typu na skladovych dokladech s ohledem na pozdéjsi vybéry dat. Pridavani typu do
vysSich Urovni neni pripustné.

V pripad¢, Ze se jedna o zpracovani instalacniho dotazniku pro vice U¢etnich jednotek, musi byt vytvorena definice ¢islovani pro vechny Ucetni jednotky
(kopie tabulky pro kazdou Ucetni jednotku). Vytvorené typy jsou spole¢né vsem Ucetnim jednotkam.

K éd Géetni jednotky:

SKLADOVE DOKLADY - uZivatelské typy Cidlovani Cislo skladového dokladu (max. délka 10 znakii)
(u kazdého typu bude nastavena zavislost na skladu)
Nazev podtypu (max. 20znakii) I dentifikétor RIV/S Spolegné ¢islovat s Zéavidost naroku Konstantazleva | Max. po€et | Prvni ¢islo | Konstanta
skladu typem Hodnota ANO/NE mist zprava
POZNAMKY:
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VYDANE OBJEDNAVKY

Vydané objednévky maji standardné nastaven zakladni typ, ktery je mozno uZivatelsky ¢lenit. Typ vydané objednavky voli uzZivatel na zacétku jejiho
poiizovani. Je doporuc¢eno vybirat pouze typy nejniZsi Grovné. Automatické ¢islovani objednavek je mozno zabezpectit pomoci definice ¢iselné fady

k zékladnimu typu pokud je nejniZSim typem nebo k jejich uzZivatel skym podtyptim. V pripadé, Ze bude nastavena zavislost naroku, je nutné do konstanty zleva
uveést rok. Ostatni typy se vyuZivaji jako omezujici podminky pii vybérech dat.

Zakladni nastaveni typi vydanych objednavek.

§ Vydané objednavky zakladni typ - automaticky ¢islovano ve viastni 7adé — ¢islovani od: 0090001
VYDANE OBJEDNAVKY Cidlovani Cislo vydané objednavky (max. délka 16 znakii)
VySSi typ Néazev podtypu R/IVIS Spole¢né Zavidost na | Konstantazleva | Max. pocet Prvni ¢islo Konstanta
(max. délka 20 znak) dislovat roku ANO/NE mist Zprava
stypem
S U S U S U S U S ] S ] S U
Vydané objednavky V ANO 009 4 1

Zakladni nastaveni ponechat:
" beze zmén °7 zména ¢islovani "7 rozSirené nastaveni " pouzerozSirené nastaveni

UZivatel ské rozSiFeni zakladnich typiz vydanych objednavek.

Typy vydanych objednavek doporucujeme uzivatelsky ¢lenit dle vlastnich poZzadavka, napt.dle typa ¢innosti (zbozi, materid, sluzby) atd.

Pocet uzivatel skych podtypt neni omezen. V pripadg, Ze jsou vytvoieny podtypy, nedoporucujeme vyuZivat vySSiho typu s ohledem na pozdgjsi vybér dat.
V piipadé, Ze se jednd o zpracovani instalacniho dotazniku pro vice U¢etnich jednotek, musi byt vytvoiena definice ¢islovani pro vdechny Gcetni jednotky
(kopie tabulky pro kaZzdou Uc¢etni jednotku). Vytvorené typy jsou spolecné vem Ucetnim jednotkam.

K&d Uéetni jednotky:

VYDANE OBJEDNAVKY — uZivatelské typy Cidovani Cido vydané objednavky (max. délka 16 znak )
VySSityp Nazev podtypu (max. 20znak ) RIVIS Spoletné ¢islovat s Zavidost naroku Konstanta Max. poéet | Prvni Konstanta
typem Hodnota ANO/NE Zleva mist ¢ido Zprava
POZNAMKY::
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MAJETEK

Cést evidence majetku systému WAK INTRA umoziuje vést evidenci investi¢niho a drobného majetku organizace a s nimi spojenou agendu jako napt.
zpracovani odpisi, tisk tiskopisa, tisk prehledu, atd. Investi¢ni majetek je rozdélen podle typu na nasledujici oblasti:

Z&kladni nastaveni typiz majetku

Majetek systémovy typ - v typ, nelze vyuzit, SlouZi pro vyhledani
o Investi¢éni majetek hmotny zakladni typ — automatické ¢islovani nenastaveno
o Investi¢ni majetek nehmotny zakladni typ — automatické ¢islovani nenastaveno
o Drobny invest. majetek hmotny zakladni typ — automatické ¢islovani nenastaveno
o Drobnyinv. majetek nehmotny zakladni typ — automatické ¢islovani nenastaveno

UZvatel ské rozsiFeni zakladnich typi majetku.

Typy majetku je moZno uZivatelsky ¢lenit dle vliastnich poZadavka.

Pocet uzZivatel skych podtypta neni omezen. V pripadé, Ze jsou vytvoreny podtypy, hedoporucujeme vyuZivat vySSiho typu s ohledem na pozdéjsi vybér dat.
V pripad¢, Ze se jedna o zpracovani instalacniho dotazniku pro vice U¢etnich jednotek, musi byt vytvorena definice ¢islovani pro vechny Ucetni jednotky
(kopie tabulky pro kaZdou G¢etni jednotku). Vytvorené typy jsou spolecné viem Ucetnim jednotkam.

K éd Géetni jednotky:

MAJETEK —uZivatelské typy Cidovani Cidlo majetku (max. délka 16 znaki)
VySSityp Nazev podtypu (max. 20znak ) RIVIS Spoletné ¢islovat s | Zavislost na organizaci | Konstanta Max. poéet | Prvni Konstanta
typem Hodnota ANO/NE Zleva mist ¢ido Zprava

Investi¢ni majetek hmotny

Investi¢cni majetek nehmotny

Drobny invest. majetek
hmotny

Drobny inv. majetek
nehmotny

POZNAMKY::
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UCETNI DOKLADY

Uctovani jednotlivych poloZek prvotnich dokladi se provédi pomoci Géetnich dokladi. Kazdy ugetni doklad miize obsahovat Gétovani pouze jednoho Géetniho
typu. Typ G¢etniho dokladu voli uZivatel na zac¢atku jeho potizovéani. Podle zvoleného typu Ucetniho dokladu jsou do dokladu automaticky nabidnuty
odpovidgjici nezal¢tované prvotni doklady (piijaté faktury budou Uétovany do U¢etniho dokladu typu Ucetni doklady pfij. faktur.

Automatické ¢islovani U¢etnich dokladt 1ze zabezpegit pomoci definice ¢iselnych rad k typam. Pro kaZdy typ je mozZno vytvotit individual ni ¢iselnou fadu nebo
pomoci spolecného ¢islovani Ize zgjistit jednu ¢iselnou fadu pro vSechny typy Ucetnich dokladi (viz zékladni nastaveni). V piipadé, Ze bude nastavena zavis ost
naroku, je nutné do konstanty zleva uvést rok. Ostatni typy se vyuZivaji jako omezujici podminky pii vybérech dat.

Zakladni nastaveni typiz Uc¢etnich dokladii.

Ucetni doklady Systémovy typ - v typ, nelze vyuzit, slouzi pro vyhledani
o Ugetni doklady rugni zakladni typ - automaticky ¢islovano ve spolecné v 7adé s podtypem Ucetni doklady rucni — ¢islovani od: U0900001
o Ugetni doklady vyd. faktur zakladni typ - automaticky ¢islovano ve spolecné v 7adé s podtypem Ucetni doklady rucni — ¢islovani od: U0900001
o Ugetni dokl. thrad vyd. faktur zakladni typ - automaticky ¢islovano ve spolecné v 7adé s podtypem Ucetni doklady rucni — ¢islovani od: U0900001
o Ugetni doklady pii. faktur zakladni typ - automaticky ¢islovano ve spolecné v 7adé s podtypem Ucetni doklady rucni — ¢islovani od: U0900001
o Ugetni dokl. thrad pti. faktur zakladni typ - automaticky ¢islovano ve spolecné v 7adé s podtypem Ucetni doklady rucni — ¢islovani od: U0900001
o Ugetni doklady vypisi zakladni typ - automaticky ¢islovano ve spolecné v 7adé s podtypem Ucetni doklady rucni — ¢islovani od: U0900001
o Ugetni doklady pokladny zakladni typ - automaticky ¢islovano ve spolecné v 7adé s podtypem Ucetni doklady rucni — ¢islovani od: U0900001
o Ugetni skladové doklady zakladni typ - automaticky ¢islovano ve spolecné v adé s podtypem Ucetni doklady ruchi — ¢islovani od: U0900001
o Ugetni doklady majetku zakladni typ - automaticky ¢islovano ve spolecné v 7adé s podtypem Ucetni doklady rucni — ¢islovani od: U0900001
o Ugetni doklady mezd zakladni typ - automaticky ¢islovano ve spolecné v 7adé s podtypem Ucetni doklady rucni — ¢islovani od: U0900001
o Ucetni doklady planované zakladni typ - automaticky ¢islovano ve viastni 7adé — ¢islovani od: UP090001
UCETNI DOKLADY Cidovani Cislo Ggetnich dokladii (max. délka 10 znak i)
Vy&Sityp Nazev podtypu RIVIS Spoletné ¢islovat stypem Zavidost na |Konstantazleva |Max. pocet | Prvni &islo Konstanta
(max. délka 20 znaki) roku ANO/NE mist zprava
U S U S U S U S U S U S U
Ugetni doklady _Ugetni doklady ruent Vv ] ANO uo09 5 1
Ucetni doklady Ucetni doklady vydanych S Ucetni doklady ANO uo9 5 1
] ] faktur __rueni
Ucetni doklady Ucetni doklady Ghrad vyd. | S Ucetni dokiady ANO U09 5 1
) ) faktur ) ruéni
Ucetni doklady Ucetni doklady prijatych S Ucetni doklady ANO uo09 5 1
faktur ruéni
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UCETNI DOKLADY Cidovani Cislo Ggetnich dokladii (max. délka 10 znak i)
VyS&Sityp Nazev podtypu RIVIS Spoletné ¢islovat stypem Zavidost na |Konstantazleva |Max. pocet | Prvni &islo Konstanta
(max. délka 20 znaki) roku ANO/NE mist Zprava
S U S U S U S U S U S U S U
Ucetni doklady Ugetni doklady Ghrad pii. S Ugetni doklady ANO uo09 5 1
faktur ruéni
Ugetni doklady Ugetni doklady vypist S Ugetni doklady ANO uo9 5 1
ruéni
Ucetni doklady Ugetni doklady pokladnich S Ugetni doklady ANO uo09 5 1
dokladi ruéni
Ucetni doklady Ucetni doklady skladovych S Ucetni doklady ANO uo9 5 1
dokladi ruéni
Ucetni doklady Ucetni doklady majetku S Ucetni doklady ANO uo09 5 1
ruéni
Ucetni doklady Ugetni doklady mezd S Ugetni doklady ANO uo9 5 1
ruéni
Ugetni doklady Ugetni doklady planované Vv ANO UP09 4 1
Zakladni nastaveni ponechat:
" beze zmén "7 zména ¢islovani "7 rozSirené nastaveni " pouzerozSirené nastaveni

a

UZvatelské rozsiifeni zakladnich typi Gcetnich dokladi.

Typy Gcetnich dokladt neni nutno dale uzivatel sky ¢lenit.

V piipadé, Ze se jednd o zpracovani instalacniho dotazniku pro vice U¢etnich jednotek, musi byt vytvoiena definice ¢islovani pro vdechny Gcetni jednotky
(kopie tabulky pro kazdou Uc¢etni jednotku). Vytvorené typy jsou spole¢né vem Ucetnim jednotkam.

K&d Uéetni jednotky:

UCETNI DOKLADY - uzivatelskétypy Cidovani Cislo Geetnich dokladi (max. délka 10 znak)
VySSityp Nazev podtypu RIVIS Spoletné ¢idovat s Zavidost na Konstantazleva | Max. Prvni Konstanta
(ident. / nTypu) typem / nTypu roku/ org. pocet ¢ido Zprava
(max. 20znakii) Hodnota ANO/NE mist
POZNAMKY:
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UCETNI SOUVZTAZNOSTI

Pro zjednoduSeni tvorby G¢etnich dokladi a pro pretctovani ¢astek je mozno v systému vytvorit Uéetni souvztaznosti. Pocet a obsah téchto souvztaznosti je
libovolng uZivatelsky rozsititelny. Kazda souvztaznost je definovana nazvem a skléda se z jednotlivych fédki. Radek obsahuje Geet a stiedisko na které se bude
U¢tovat zadana ¢éstka uvedena pri tvorbé Ucetniho dokladu. V parametrech souvztaZznosti je mozno definovat Ucty, stiediska a obdobi, ze kterych je zjistovan
zastatek v piipadé predctovani.

Zakladni nastaveni typiz souvztaznosti

Souvztaznosti systémovy typ - vySSi typ, nelze vyuZzit, slouZi pro vyhledani
o Souvzt. Pokladna-Prijem zakladni typ — urceno pro jednoduché Gcetnictvi
o Souvzt. Pokladna-Vydaj zakladni typ — urceno pro jednoduché Gcetnictvi
o Souvzt. Banka-Prijem zakladni typ — urceno pro jednoduché Gcetnictvi
o Souvzt. Banka-Vyda zakladni typ — urceno pro jednoduché Gcetnictvi
o Souvzt. Ostatni zakladni typ — urceno pro jednoduché Gcetnictvi
o Souvzt. Podv.ruéni zakladni typ — uréeno pro podvojné Géetnictvi

UZivatel ské rozsiFeni zakladnich typi: souvztaznosti

SOUVZTAZNOSTI - uZivatelské typy

VySSi typ Nézev podtypu (ident.) (max. 20znakii)

Uéetni souvztaznosti — definice

Jednotlivé souvztaZznosti jsou definovany pomoci puleného formulaie. Kazda souvztaznost je definovana jedinecnym uzivatel skym nazvem atypem.

V piipadé, Ze se jednd o zpracovani instalacniho dotazniku pro vice U¢etnich jednotek, musi byt vytvoieny definice souvztaznosti pro vdechny Ucetni jednotky
(kopie tabulky pro kazdou Uc¢etni jednotku). Vytvorené typy jsou spole¢né vem Ucetnim jednotkam.
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K&d Uéetni jednotky:

Kod uéetni Nazev souvztaznosti Typ Parametry StranaMD Strana DAL
jednotky (max. 40 znaki) Uty Stirediska Po stied. (Gcet / stiedisko) (et / stiedisko)
POZNAMKA:

UCETNI FORMULARE

Pro zpracovani raznych vykazi hospodaieni je mozno v systému pouZit U¢etnich formuléia. Pocet a obsah téchto formuléia je libovolné uZivatel sky
roz&titelny. Kazdy formular se sklada z jednotlivych fadki. Réadek je uréen poradim, ndzvem avzorcem pro vypocet hodnoty fadku (brutto, korekce). Vypocet
hodnot do formul &re se provadi z aktualnich hodnot potizenych v G¢etnim deniku.

Upozor néni: Pied prvnim vypoétem dodanych for mulait je nutno provést jgich nastaveni s ohledem na analytickou evidenci G¢etni jednotky. Pokud
nebude definice upravena budou vysedky vypoétia chybné!

Definice formuléiti neni soucasti instalacniho dotazniku alze ji ziskat tiskem primo ze systému.

U¢etni formulaie systémovy typ - vy typ, nelze vyuZit, slouZi pro vyhledani
o Ucetni formuléie s korekci zakladni typ
§ Rozvaha 2003 uZivatel sky typ
o Ucetni formuléie bez korekce zakladni typ
§ Vysledovka — druhové élenéni uZivatel sky typ
§ Vysledovka — druhové élenéni uZivatel sky typ
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PRACOVNI MISTA

Pracovni mista je evidence umoZziujici vedeni a spravu pracovnich mist vytvorenych najednotlivych stupnich organiza¢ni struktury organizace. Organizacni
strukturu spolecnosti je mozno vytvoiit pomoci typa pracovnich mist. Rozsah definice organiza¢ni struktury je uZivatelsky volitelny.

Zakladni nastaveni typiz pracovnich mist
Pracovni mista zakladni typ

UZvatel ské rozsiFeni zakladnich typi pracovnich mist

PRACOVNI MISTA - uZivatelské typy

VySSityp Nazev podtypu (ident.) (max. 20znaki)

Pracovni mista — definice

Jednotliva pracovni mista jsou definovana pomoci paleného formuléie. Kazdé pracovni misto je definovano jedinecnym uZivatel skym nazvem atypem.
Vytvorené typy jsou spolecné viem Ucetnim jednotkém.

POZNAMKY:
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ZAMESTNANCI

Evidenci osob v systému je mozno ¢lenit pomoci typta zaméstnanca. Implicitni ¢lenéni je realizovano pomoci dvou z&kladnich typa.

Kontaktni osoby — typ do kterého jsou automaticky implicitné zarazeny vechny kontaktni osoby vSech organizaci evidovanych v systému. Osoba zafazena do
tohoto typu je zobrazovéana jako kontaktni osoba Organizace. K tomuto typu musi vZdy existovat platna ¢iselna rada.

Ostatni osoby — z&kladni typ, ktery je moZzno uZivatel sky rozpadat.

Z&kladni nastaveni typir zZaméstnancii

Zaméstnanci systémovy typ - v typ, nelze vyuZit, slouzi pro vyhledani

o Ostatni osoby zakladni typ - automaticky cislovano ve viastni adeé — ¢islovani od: ZV0003

o Kontaktni osoby zakladni typ - automaticky ¢islovano ve viastni 7adé — ¢islovani od: ZC0000 (musi vZdy existovat ¢iselna Fada)

ZAMESTNANCI Cidovani Cislo zaméstnanci (max. délka 6 znaki)
VySSi typ Nazev podtypu RIVIS Spoletné Zavidost na | Konstantazleva | Max. podet Prvni ¢ido Konstanta
(max. délka 20 znaki) didovat roku ANO/NE mist Zprava
stypem
S U S U S U S U S U S U S U

Zaméstnanci Ostatni osoby Vv NE ZN 4 3
Zaméstnanci Kontaktni osoby V NE ZC 4

Zakladni nastaveni ponechat:
"7 beze zmén

zména ¢islovani "" rozSifené nastaveni "" pouze rozSiFené nastaveni

UZvatel ské rozsiifeni zakladnich typi zaméstnancii.

UZivatelsky ¢lenit je mozné pouze typ Ostatni osoby. Tento zakladni typ doporucujeme uzivatelsky ¢lenit dle vlastnich poZadavki, napt.dle typt zaméstnanci
(interni, externi) atd.

Pocet uzivatel skych podtypt neni omezen. V pripadg, Ze jsou vytvoieny podtypy, nedoporucujeme vyuZivat vySSiho typu s ohledem na pozdgjsi vybér dat.

V piipadé, Ze se jednd o zpracovani instalacniho dotazniku pro vice U¢etnich jednotek, musi byt vytvoiena definice ¢islovani pro vdechny Gcetni jednotky
(kopie tabulky pro kazdou Uc¢etni jednotku). Vytvorené typy jsou spole¢né vem Ucetnim jednotkam.
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K&d Uéetni jednotky:

ZAMESTNANCI —uzivatelské typy Cidovani Cislo zaméstnanci (max. déka 6 znak )
VySSi typ Nazev podtypu (max. 20znakii) R/IVIS Spole¢né &islovat s Zévidost naroku Konstanta Max. poéet | Prvni Konstanta
typem Hodnota ANO/NE Zleva mist ¢ido Zprava

POZNAMKY::

Zaméstnanci — definice
V systému musi byt definovan zaméstnanec stejného jménajakym je kéd vlastni organizace (viz. strana4). K tomuto zaméstnanci musi byt definovany zakladni

firemni kontaktni Udaje (jsou zobrazovany na dokladech). Pt zpracovani mzdové agendy v systému je dale k tomuto zaméstnanci definovan pracovni pomer

organizace.
V piipadeé, Ze se jedna o zpracovani instala¢niho dotazniku pro vice Ucetnich jednotek, musi byt zaloZen takovy zaméstnanec do kazdé Ucetni jednotky.

K&d Gecetni e Typ P¥ijmeni )
jednotky Nazev éetni jednotky zaméstnance | (k6d vlastni or ganizace) Telefon Fax Email www
POZNAMKA:
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KATEGORIE PRACOVNICH POMERU

Kategorie pracovnich poméru je ¢iselnik umoziujici definici jednotlivych kategorii.
Kategorie pracovniho pomeéru uréuje skupinu pracovnich poméra zaméstnanci, které maji stejné Uctovani vypoctenych mezd.
Dle definovanych kategorii je v systému mozno takeé vyhledavat pracovni pomeéry avysedky vypocta.

Kategorie Pracovnich pomérii — definice
Definice kategorii pracovnich poméra je spolecnéa viem Gcetnim jednotkam.

Kod kategorie Nazev kategorie

TH pracovnici

Vyrobni délnici

Rezijni délnici

Provozné - obsluzny persondl

Uéni

Oo|C|u|xn|O|-H

Organizace

POZNAMKY:
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Mzdové sloZky je jeden z nejdaleZitejSich ¢iselniki mzdové ¢asti systému.
Je defini¢nim souborem, ktery obsahuje vSechny slozky mzdy, které vstupuji nebo jsou vysledkem vypoctu mezd.
Je uré¢en k definici predkontaci jednotlivych mzdovych sloZek.

I mplementace mzdové agendy se neobejde bez ndsledujicich krokii:
vybér mzdovych sloZzek, pomoci kterych budou definovany vstupni slozky mzdy v jednotlivych pracovnich pomérech
vybér mzdovych sloZek, kter é budou Uétovany
definice predkontace u mzdovych slozek, které budou G¢tovany

Piredkontace mzdovych slozek — definice
Kategorie - vyberte kategorii pracovniho poméru pro kterou mé byt piedkontace definovana. Volbou kategorie k dané mzdové sloZzce budou mzdy
pracovnikt zarfazenych do této kategorie U¢tovany na Ucty a stiediska definované k této kategorii. PFedkontace s nedefinovanou kategorii je
pouZivana pii U¢tovéani jako implicitni tzn., Ze takova piekontace bude pouZita pro U¢tovani mezd pracovniki, ktefi jsou zaiazeni do kategor i,
ke kterym neni definovana pi-edkontace.
Ucet MD - ¢islo Gtu pro Gétovani mezd na stranu Mé Déti pro danou mzdovou slozku, kategorii pracovniho poméru a stredisko(a).
Ucet DAL - &islo Gétu pro Uétovani mezd na stranu Dal pro danou mzdovou slozku, kategorii pracovniho poméru a stiedisko(a).
Stirediska M D - kéd stiediska pro G¢tovani na stranu Ma Déti pro danou mzdovou sloZzku, kategorii pracovniho poméru a Géet MD.
- stiedisko M D JE zadano: mzdy dané predkontace (mzdova sloZka + kategori€) budou zalctovany na strané MD na stejné stiedisko. V tomto piipadé
budou pti zalctovani strany MD ignorovéna stiediska nastavend u pracovnich poméri zaméstnanca.
- stiedisko MD NENI zadano: mzdy budou G¢tovany na strang MD dle stiedisek nastavenych u pracovnich poméri jednotlivych pracovniki.
Stiediska DAL - vyberte kdd stiediska pro G¢tovani na stranu Dal pro danou mzdovou sloZku, kategorii pracovniho poméru a tcet DAL.
- stiredisko DAL JE zaddno: mzdy dané piredkontace (mzdova slozka + kategorie) budou zalctovany na strané DAL na stejné stiedisko. V tomto
pripadé budou pii zalctovani strany DAL ignorovéna strediska nastavené u pracovnich poméra zaméstnanci.
- stiedisko DAL NENI zadano: mzdy budou G¢tovany na strané DAL dle stredisek nastavenych u pracovnich poméri jednotlivych pracovniki.
MD dle kalend. - pti zaskrtnuti volby (A) dojde pti zalctovani této mzdové sozky k rozdéleni ¢astky MD v poméru hodnot dle kalendare pracovnika.
Mzdové sloZky, z kterych se koeficient pocita, jsou uvedeny v parametru M zs pro koeficient do UCT.
DAL dlekalend. - pti zaskrtnuti volby (A) dojde pii zalcétovéni této mzdové slozky k rozdéleni ¢astky DAL v poméru hodnot dle kalendéie pracovnika.
Mzdové sloZky, z kterych se koeficient pocita, jsou uvedeny v parametru M zs pro koeficient do UCT.

V pripad¢, Ze se jedna o zpracovani instalacniho dotazniku pro vice U¢etnich jednotek, musi byt vytvorena predkontace pro vSechny Gcetni jednotky (kopie
tabulky pro kazdou G¢etni jednotku).
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K&d Uéetni jednotky:

Kod | Nazev MZS Kod Nazev kategorie Uget MD Kod stirediska | Uéet DAL Kod stiediska |MD dle DAL dle
MZS kategorie MD DAL kalend. kalend.
POZNAMKY:

PRACOVNI POMERY

Vypocet mezd v systému WAK INTRA je vypoctem jednotlivych pracovnich poméra. V systému musi byt evidovan kromé pracovnich poméri jednotlivych
zameéstnanc i pracovni pomér organizace, ktery zajist'uje vypocet mzdovych sloZzek odvadénych za organizaci.

Z&kladni nastaveni typi pracovnich poméria NENi DOVOLENO UZIVATELSKY MENIT. V piipadé uZivatelské Gpravy typa maZe dojit
k chybnému vypoétu mezd.

Pracovni pomér - Organizace — definice
V piipade, Ze se jedna o zpracovani instala¢niho dotazniku pro vice U¢etnich jednotek, musi byt zalozen takovy pracovni pomér do kazdé Ucetni jednotky.

Kéd Geetni | Kéd P¥ijmeni pracovnika Typ PP Kategorie PP K6d stiediska Datum vzniku PP M zdovy for mula¥
jednotky pracovnika | (kod vlastni or ganizace)
Prac. pomer - O - Organizace 01.01.06 ORGO05/01
Organizace
POZNAMKY:
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HODNOTY MZDOVYCH SLOZEK

Ciselnik slouzi k nastaveni ¢asové proménnych Udaji vstupujicich do vypogtu mezd nebo s nim souvisgjicich. Casové proménnym Gdajem miZe byt hodnota
(¢islo, stav), symboly platby nebo vzorec dané mzdové slozky (MZS). Ciselnik obsahuje a umoziuje nastaveni nasl edujicich mzdovych slozek:

Mésiéni slevy na dani - kody MZS 2662 - 2666 - nastaveni vySe mesi¢nich slev na dani.

Parametry vypoétu Priaméru pro ndhradu mezd - kddy MZS 3000 - 3009 - nastaveni konstant a vzorce vypoctu.

Casové proménné konstanty - kdy M ZS 3010 - 3899 - nastaveni konstant stanovenych mzdovymi predpisy (minimé ni mzda, daiova tabulka, atd.).
Parametrické mzdoveé slozky - kody MZS 3900 - 3999 - nastavenim stavu MZS (ANO/NE)je mozno ménit chovani vypoctu mezd.

Upozor néni: zména nastaveni hodnot vy3e uvedenych mzdovych sloZzek ovliviiuje vypoétu mezd.

Nastaveni symbold plateb u slozek odvodi za or ganizaci - kody MZS 9000 - 9999 - definice plateb ke mzdovym slozkam oznacenym (odvod). U
téchto sloZek je nutno definovat organizaci a symboly platby, které budou piebirdny na ptikaz k Uhradé (napi. zdravotni pojistovny, SSZ, FU, atd.).

Upozor néni: zména nastaveni hodnot mzdovych slozek MZS 9000 -9999 ovliviiuje tvor bu plateb do platebniho kalendare.

Hodnoty mzdovych sloZzek MZS 3900 - 3999 — definice

U v8ech mzdovych slozek musi existovat pouze jedna platn& hodnota pro zadany rozsah datuma a Uéetni jednotku.

V pripad¢, Ze se jedna o zpracovani instalacniho dotazniku pro vice G¢etnich jednotek a v pripade, Ze mé kazda Ucetni jednotka pro dané M SZ jiné nastaveni,
musi byt zaloZeny nésledujici mzdové slozky pro kazdou G¢etni jednotku. Pokud ma byt nastaveni MZS spolecné pro vice Ucéetnich jednotek musi byt kod
Gcetni jednotky prazdny.

Kéd Kéd Nézev Mzs Datumod |Datumdo |Hodnota ANO/NE |Popis
Géetni MZS
jednotky S U
3939 | PrenéSet do Geetnictvi SP za organizaci po 01.01.06 NE ANO = vypocet MZS - SP za organizaci pro Ucetnictvi dle zaklada
strediscich zaméstnanci = SP za org. do UCT stiediskoveé
3950 | Zahrnout svétky do mésiéni mzdy - HPP a VPP 01.01.06 NE NE - svétek bude placem primérem u HPP a VPP
3952 | Zahrnout svéatky do mésiéni mzdy - DPC 01.01.06 NE NE - svéatek bude placen pramérem u DPC, pokud bude zadan
3980 | Provadét srézky pod Zivotni minimum 01.01.06 NE Vypocet bude provédét srézky i z nezabavitelné ¢astky mzdy
3995 | Zahrnout do mzdy ro¢ni zagtovani dané 01.01.07 Ne ANO —do mesiéni mzdy bude zahrnut vysledek roéni z(¢tovani
dan¢ zaméstnance
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Hodnoty mzdovych sloZzek MZS 3010 a MZS 9000 - 9999 — definice

U v8ech mzdovych slozek musi existovat pouze jedna platnd hodnota pro zadany rozsah datumu a G¢etni jednotku.

U v8ech mzdovych slozek MZS 9000- 9999 bude v ¢iselniku nastavena hodnota O.

Pocet hodnot MZS 9620 — Zdravotni pojisténi odvod musi odpovidat poctu zdravotnich pojisoven, u kterych jsou zaméstnanci pojisténi.

V piipadeé, Ze se jedna o zpracovani instala¢niho dotazniku pro vice G¢etnich jednotek av piipadé, Ze ma kazda Ucetni jednotka pro dané M SZ jiné nastaveni,
musi byt zaloZeny nasledujici mzdové sloZky pro kaZzdou Ucetni jednotku. Pokud mé byt nastaveni MZS spole¢né pro vice Gc¢etnich jednotek musi byt kod
Gcetni jednotky prazdny.

Kéd Kéd | Nézev Mzs Datum | Datum Hodnota | Org Cislo bank. Gétu Variabilni Konstantni | Specificky
Géetni MZS od do symbol symbol symbol
jednotky
9010 | Zakonné poji&teni die vyhlasky ¢. 01.01.06
125/1993 Sh.
9682 | Z&lohova dan - celkem (odvod) 01.01.06 0
9673 | Sr&zkovadan - celkem (odvod) 01.01.06 0
9630 | Socidni pojisteni - (odvod) 01.01.06 0
9721 | Penzijni pojisteni - organizace 01.01.06 0
(odvod)

9726 | Zivotni pojisteni - organizace (odvod) | 01.01.06

9620 | Zdravotni pojisténi - celkem (odvod) | 01.01.06

9620 | Zdravotni pojisténi - celkem (odvod) | 01.01.06

9620 | Zdravotni pojisténi - celkem (odvod) | 01.01.06

o|o|o|o|o

9620 | Zdravotni pojisténi - celkem (odvod) | 01.01.06

POZNAMKY:
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NEMENNE TYPY

V systému jsou vyuZity nasledujici typy, které nelze v Zadném pripadé uZivatel sky rozSirovat.

Adresy

Spojeni

Sklady

Polozky pokladniho dokladu
Uhrady

Polozky bankovniho vypisu
Platebni piikazy

Polozky platebniho piikazu
Platby

Danové odpisové sazby
Ucetni doklady majetku
Formaty soubori bankovnich dat
Objekty s pravy

Mzdové slozky

Pracovni mista specifikace
Mzdové formulare — definice
Pracovni pomery

Kalend&t pracovnika

IMPLEMENTACE V BODECH —EKONOMICKA CAST SYSTEMU

1) Instalacni dotaznik

2) Nastaveni typta

3) Nastaveni parametra

4) Nastaveni ¢iselniki (aktualizace podpurnych ¢iselniku, které jsou vyuZity pii potizovani dokladi a pri zpracovanich - U¢etni osnova, mérné jednotky,
meny, kurzovni listky, platebni podminky, dealerské skupiny, slevoveé skupiny, atd.)

5) Ciselné fady

6) Porizeni dat do katalogu Organizace

7) Porizeni dat do katalogu PoloZek
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8) Vytvoreni poc¢étecnich stava (pokladny, sklady, bankovni Géty, Ucetnictvi)
9) Potizovani dokladi (faktury, pokladni doklady, vypisy, atd..)
10) Uc¢tovani

IMPLEMENTACE V BODECH —MZDOVA CAST SYSTEMU

V nésledyjici ¢ésti je uveden soupis krokd, které je tieba realizovat, aby byl modul zaméstnanci Gspédné uveden do rutinniho provozu.

1) VY TVORENI PERSONALNIi EVIDENCE ZAMESTNANCU (menu: Zaméstnanci/Per sonalistika/Per sonalni a osobni tidaje)
Z&kladem pouzivani agendy Zaméstnanci je vytvoreni persondlni a osobni evidence jednotlivych zaméstnancu. V piipade, Ze bude v systému realizovéan
vypocet mezd, je treba se zaméiit na nasledujici evidence:

o Osobni Udaje - Tyto Udaje Uzce souvisi stiskem raznych vystupa napt. s PrihlaSkou k nemocenskému pojisteni, rocnim mzdovym listem
atd.

o Bankovni Uéty - Pouze evidované Ucty u karty zaméstnance je moZno vybrat pro prevod mzdy na Ucet, srazky.

o Rodinni pFislusnici - Evidence rodinnych ptislusnika a vyZivovanych osob, je prebirédna do vypoctu mezd. Jedné se predevsim o danova
zvyhodnéni (odpocty, bonusy) a vypocet zakladni nezabavitelné ¢éstky v pripadé srazek.

o Zdravotni stav - Evidence zdravotni pojistovny, invalidity a ZTP u zaméstnance s vazbou na vypocet mezd.

2) EVIDENCE ORGANIZACI (menu: Organizace/Hlavni Gdaje)

V katal ogu organizaci je nutno zaevidovat zakladni Gidaje organizaci (adresa, bankovni Gcty, 1CO, DIC, kontakty), které souvisi s vypoétem mezd resp.
odvody. U téchto organizaci je nutno zadat predevdim bankovni Ucty, na které budou provadény odvody z mezd. Jedna se piedevSim o nasledujici
organizace:

Sprava socidniho zabezpeceni

Zdravotni pojidovny

Finan¢ni Urady

Pojistovny realizujici z&konné pojisténi

O O O ©o

3) PRIPRAVA CISELNIKU KATEGORIE PRACOVNICH POMERU (menu: Zaméstnanci/M zdy/Ciselniky mezd)

Kategorie zadané v tomto ¢iselniku jsou vyuZity k ¢lenéni pracovnich poméra s ohledem na Gétovani mezd. Kategorie pracovnich poméra = kategorie
ucetni rekapitulace mzdovych slozek = Gétovani mezd. Uctovani jednotlivych slozek mzdy je mozno v predkontacich nastavit individudné (analytické
Gcty) pro jednotlivé kategorie pracovnich pomeéra. Kazda kategorie pracovniho poméru mazZe mit nastaveno jiné analytické G¢tovani v ramci jedné slozky
mzdy.
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4) VYTYPOVANI MZDOVYCH SLOZEK, KTERE BUDOU UZIVANY (menu: Zaméstnanci/M zdy/Ciselniky mezd)

Mzdové sloZky je jeden z ngjdaleZitejSich ¢iselniki mzdove ¢ésti systému. Je defini¢nim souborem, ktery obsahuje vSechny sloZzky mzdy, které je mozno
vyuZivat pii zadani mési¢énich dat vstupujicich do vypoétu mezd nebo které jsou vysedkem vypoctu mezd.

Pro potizovéni vstupnich dat pracovnich poméra, je duleZité vytypovat, které mzdové slozky budete pouzivat. Predevsim, je duleZité se seznamit se
mzdovymi slozkami kodi MZS 1000-1999 (¢asoveé sloZzky mzdy) a MZS 2000-2999 (korunové slozky mzdy).

5) NASTAVENI PREDKONTACE MZDOVYCH SLOZEK (menu: Zaméstnanci/M zdy/Ciselniky mezd)
Zauctovani mezd probiha na zakladé nastavenych predkontaci v ¢iselniku Mzdoveé sloZky. Predkontaci je tieba nastavit u téch mzdovych slozek, které
maji byt Uctovény. Predkontaci |ze v rdmci zvolenych mzdovych sloZek vytvotit pro jednotlivé kategorie pracovnich poméra a s ohledem na strediska.

6) NASTAVENI HODNOT MZDOVYCH SLOZEK ZAVISLYCH NA UCETNI JEDNOTCE (menu: Zaméstnanci/M zdy/Ciselniky mezd)
Cisdlnik, ktery slouzi k nastaveni ¢asové proménnych Udaju vstupujicich do vypoctu mezd nebo s nim souvisgjicich. Casové proménnym Udajem miZe
byt hodnota (¢islo, stav), symboly platby nebo vzorec dané mzdové slozky (MZS).

o Sazba zdkonného pojisténi organizace - kdd MZS 3010 - definice sazby pojistného dle vyhlasky ¢. 125/1993 Sh. Hodnota musi byt
zadana v procentech.

o Nastaveni symboli plateb u sloZzek odvodi za organizaci - kody MZS 9000 - 9999 - definice plateb ke mzdovym sloZzkdam oznagenym
(odvod). U téchto slozek je nutno definovat organizaci a symboly platby, které budou piebirany na ptikaz k Uhradé (napi. zdravotni
pojidovny, SSZ, FU, atd.).

7) ZALOZENI PRACOVNIHO POMERU - ORGANIZACE (menu: Zaméstnanci/M zdy/Pr acovni poméry)
V pracovnich pomérech musi byt vytvoien specia ni pracovni pomér pro organizaci. Tento pracovni pomér slouzi k vypoctu sloZzek mzdy, které jsou
pocitény za celou organizaci (odvody, zakonné pojisténi, soc. pojistent).

8) PORIZENi PRACOVNICH POMERU ZAMESTNANCU (menu: Zaméstnanci/M zdy)
Kazdy pracovnik musi mit zadany vSechny pracovni poméry, které ma siednény u zaméstnavatele.

9) NASTAVENI HODNOT MZDOVYCH SLOZEK - LEGISLATIVNI KONSTANTY, PARAMETRY VYPOCTU (menu:
Zaméstnanci/M zdy/Ciselniky mezd)
Ciselnik, obsahuje nastaveni ¢asové proménnych Gdaj vstupujicich do vypoétu mezd nebo s nim souvisejicich. Casové proménnym Gdajem muze byt
hodnota (¢islo, stav) nebo vzorec dané mzdové slozky (MZS).
o Pred prvnim vypoétem doporuéujeme provést kontrolu téchto nastaveni.
Parametry vypoétu Prameéru pro nadhradu mezd - kody M ZS 3000 - 3009 - nastaveni konstant a vzorce vypoctu.
Casové proménné konstanty - kody M ZS 3010 - 3899 - nastaveni konstant stanovenych mzd. predpisy (min. mzda, daiova tabulka, atd.).
Parametrické mzdové dozky - kody MZS 3900 - 3999 - nastavenim stavu MZS (ANO/NE)je mozno meénit chovani vypoctu mezd.
M ésiéni slevy na dani - kédy MZS 2662 - 2666 - nastaveni vySe mési¢nich slev na dani

O O o o
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