WAK INTRA

ERP informacéni systém

?&\5‘ Zasilani faktur
/ PDF / ISDOC
TR A PZT CLIENT - SERVER ARCHITEKTURA

Funkce Poslat e-mail v systému WAK INTRA slouzi k zaslani platebnich adaji faktur nebo k vygenerovani
faktur ve formatu PDF nebo ISDOC a naslednému odeslani odbératelim e-mailem. UzZivatel si mlze pripravit
nékolik variant textu, ktery bude predmétem e-mailu a pfed odeslanim si vybrat pozadovany text. Odeslany e-
mail se automaticky uklada k fakture jako dokument. Pfed odeslanim je mozné vygenerovanou fakturu
elektronicky podepsat. Certifikat pro elektronicky podpis je nutné mit ulozen vsystému pro kazdého
pracovnika v ¢asti Personalistika / Dokumenty.

Pozn.: Popis formatu ISDOC je popsan v bodé V. na konci dokumentu.

I. Priprava textu pro e-mail

Pro text e-mailu se vyuZiva béZna katalogova poloZka. Do poznamkoveého pole této katalogové poloZzky se zapiSe
text, ktery se pak posilam zakaznik{im. V textu je mozné vyuzit mnoho proménnych, které se pfi generovani e-mailu
nahradi konkrétnimi udaji z faktury, napf. Cislo faktury, datum vystaveni a splatnosti, ¢astka k uhradé apod.

Dulezitou proménnou, ktera musi byt NA ZAVER TEXTU pouzita, je e-mail odesilatele.

Zapisuje se ve formatu &meno@firma.cz&&

Pifehled moznych proménnych:

Nazev parametru Syntaxe proménné

Nazev organizace {nazorg}

Cislo faktury {idefakt}

Variabilni symbol {idevarsymbol}

Bankovni ucet {kodbankuctu}/{idebanky}
Kod banky {idebanky}

Datum vystaveni {datvystaveni}

Datum splatnosti {datsplatnosti}

Kod mény {idemeny}

Celkem fakturovana ¢astka v€etné DPH v méné {mencenfakt}

Saldo faktury véetné DPH v méné {mensaldofakt}

Seznam fakturovanych zakazek {idezakfaktlist}

Podaci cislo {podcislodob}

Hmotnost {hmotnostdob}

Dobirka {cenmencelkdob}

Cena {cenmencelkuda}

Nazev vlastni organizace {nazorgvlst}

Ulice sidla vlastni organizace {ulicevist}

PSC sidla vlastni organizace {pscvist}

Mésto sidla vlastni organizace {mistoVIst}

Stat sidla vlastni organizace {nazstatuvlist}

Text predmétu zpravy #Realizace objednavky##
Emailova adresa odesilatele zpravy &meno@firma.cz&&
Emailové adresy dalSich pfijemcu zpravy, $pracovnik1@firma.cz,aviza@firma.cz$$
emailové adresy budou pfidany k emailové adrese zakaznika,

kterou si vyberete az na seznamu faktur pfed odeslanim.

Il. Import certifikatu pro elektronicky podpis

Kazdy pracovnik, ktery ma odesilat faktury ve formatu PDF nebo ISDOC se zabezpefenym elektronickym podpisem,
musi mit k tomuto Ucelu importovan do systému WAK INTRA certifikat. Import certifikatu spociva vulozeni souboru
do ¢asti Zaméstnanci / Personalistika jako standardni dokument pro kazdého pracovnika.
Bezpecnostni kontrola provadéna pfi praci s certifikatem:

o certifikat mlze k danému pracovnikovi vloZit pouze sam zaméstnanec nebo administrator

e dokument typu certifikat nelze ze systému exportovat, odeslat ani jinak upravovat

e dokument typu certifikat Ize ze systému pouze smazat (provede bud dany pracovnik, nebo administrator)
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lll. Ulozeni a odeslani faktury ve formatu PDF / ISDOC

Funkci pro vytvofeni faktury v PDF nebo ISDOC a jeji odeslani e-mailem |ze spustit pfimo z formulafre vydané
faktury pomoci tlacitka PDF / ISDOC pro konkrétni fakturu, nebo Ize vyuzit moZnosti hromadného zaslani faktur -
menu Vydané faktury / Zpracovani, volba Posilani mailu.

1) Postup odeslani faktury pfimo z formulare Vydana faktura

e zobrazit si fakturu a kliknout na tlacitko PDF/ISDOC
Ulozit Smazat Nova polozka | Nova dhrada | Stomo |Dokumenty| ViozZit fakturu [Tisk'!| PDF/ISDOC

i/l Potvrzeni dokladu

Typ faktury: BéZna vydana fakiura \ Faktura¢.: 0030834522
Dodavatel Odbératel | F [ (
Kéd: wakvyvoj DIC: [cZ25720384 CZ v K6d: 73923076 DIC: [CZ73923076 CZ v
Wak Vyvoj s.r.0 1efb48d2-e5d6-4168-a4c1-17fb917ff1ea
Adresa:  PetrZilkova 2564/21 Adresa:  cc4dfédc-bf58-4ad9-ac9d-275f5e1707f
15800 Praha 5 CZ 11000 6593a1bd-5834-4ca2-93c8-fabdccac9dn
Bankovni uéet: 5021020666 / 5500 v Bankovni iéet: v
Banka: Raiffeisenbank, a.s. Banka:
Symboly
Var.: (0030834522 Konst.: Spec.: Stred.: 100 v
Platebni podminky | c { Datumy
Nazev: v Vystaveni: 5.2 2013 13:0
Popis: Dodani: 5.2.2013 13:0
Splatnost: Zpusob dhrady: Usk.zdan.pin.: 5.2 2013 13:0
A Splatnosti:
Ména: Czk v Kuz: 1000CZK/1 010119 v Sleva: = oo 19.2.2013 13
Celk. bez DPH: 1000.00 Celk. s DPH: 1000.00 Uhrada(CZK): 0.00
Text Poznamka:
Popis Kod Mnozstvi Zaklad DPH Celkem
L4 PC700 1.0000 1000.00 0.00 1000.00

e vybrat text e-mailu a kontaktni osobu
Pozn.: katalogovou polozku s nej¢astéji pouzivanym textem Ize pfednastavit jako vychozi v parametrech systému - menu
Systém / Parametry systému, skupina parametri UZivatelskad nastaveni, parametr Koéd poloZky pro text emailu vydané
faktury.

ulozeni, vytisténi nebo
lOznat’:itvée l Odoznacit vée | UloZit a poslat l UlozZit bez odeslani l UlozZit a oteviit | — Vy{ odeslani dokumentu

katalogova polozka

s textem pro mail Posilani e-mailu a tvorba dokumentl
\ Vybér textu oro mail - PoloZka

| Kéd: [TEXTFAKTMAIL | “#azev: | Text mailu pro faktury |
pri zasl_<rtrf1u|ite volbé se Dokument 7 vybér z nékolika
generuje faktura “I\PDF dokument Sablona: |faktura v/ — | tiskovych Sablon
v jednom z forméatu, bez |- I
zaéll(r’tnuti se mailem [ 1/1SDOC dokument
posila pouze text _
| Podepsat Certifikat: v
Heslo: o f ieni
pii zaskrtnuté volbé bude |TIP sl t‘?".”“’,‘kt””;? sJpalfenl
faktura opatfena I:e dzapss |jmer:o, ir% &8
vybranym elektronickym — e ude zobrazovat v nablace.
. Shoje Cislo Typ Zapis se provede ve formatu:
podpisem X - -
vV [ S R .7 | FAVPRO001 Proforma vydahd tiz¢ one ORGOO fakturace<maly@firma.cz>.

\ S TIP 2: emaily se v nabidce tfidi
<~ abecedné, pokud date do jména
jako prvni znak tecku, bude se
tento email sdm prednabizet.

e-mail bude zaslan pouze na zaSkrtnuté spojeni,
v nabidce se zobrazuji e-maily téch osob, které maji na formulafi
Organizace - Osoba zaskrtnuty pfiznak Zobrazit na dokladech
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2) Postup hromadného odeslani faktur

Zasilani faktur
PDF / I1ISDOC

TR A% T CLIENT - SERVER ARCHITEKTURA

e zadat omezujici podminky pro vyhledani pozadovanych faktur v menu Vydané faktury / Zpracovani, volba

Posilani mailu

e S
% Objednavky
%3 Aktivity

+ Zakazky
@ skiad

2 Vydané faktury
 Hlavni udaje faktur
Urady faktur
Plzn fakturace
Vzoyy faktur
Seznomy

4

O¢ ¢ ¢

Y~ Zpracovani
"7 Eakhi uze >akizek
7 Posilani mail-u
"> Tvorba csv souboru
= Export pro IntraStat
¢ Piijaté faktury
Uéetnictvi
Pokladna
Bankovni vypisy
Platby
Majetek
Katalog polozek
Organizace

B BDWRE® Y

| vyhledat | Yyprazdnit |Sefadi1 dle;| Bez poradi

v|Seznamy:[Vydané faktury - seznam pro mail v

Vydané faktury

I Podminky pro vyhledan - Vydané faktury

Cislo faktury: [

I Typ: [—B&2na vydana faktura v|©

Variabilni: [

| Stiedisko: |

Konstantni: :

Ména: [ v|

Specificky: [

| Dat kurzu: [:] " den

V] Potvrzené doklady
["] stornované doklady

[_] odeslan e-mail

Casové intervaly, Saldo , Splatnost |

Saldo, Splatnost ¥

Casové intervaly
Datum vystaveni - Od:

Datum UZP - Od:
Datum piijeti - Od:

Datum splatnosti - Od:

] Nepotvrzené doklady
[V Nestornované doklady

] Neodeslan e-mail

! den

—
—
]

* den

 den
! den

T—
J—
J—
J—

g 8§ 8 §

! den

T

e vybrat text e-mailu, oznadit pozadované faktury a vybrat kontaktni osobu
Pozn.: katalogovou poloZku s nej¢astéji pouZivanym textem Ize pfednastavit jako vychozi v parametrech systému - menu
Systém / Parametry systému, skupina parametrd UZivatelska nastaveni, parametr Kéd poloZky pro text emailu vydané

faktury.

I Oznacit vie l Odoznacit vie | UloZit a poslat l UloZit bez odeslani | UlozZit a oteviit

katalogova polozka
s textem pro mail

)

pfi zaskrtnuté volbé se
generuje faktura

v jednom z formatu, bez
zaskrtnuti se mailem
posila pouze text

pfi zaskrtnuté volbé bude
faktura opatfena
vybranym elektronickym
podpisem

[

Posilani e-mailu a tvorba dokument(

. KOd: [TEXTFAKTMAIL

| Néze: |Tex1 mailu pro faktury |

Dokument

~— vy odeslani dokumentu

ulozeni, vytisténi nebo

vybér z nékolika
tiskovych Sablon

(V/\PDF dokument Sablona: |faktura v =
[ J1sDOC dokument
| [ ] podepsat Certifikat: v
Heslo:
Spoje Sislo Typ Odbératel Odbératel(nazev)

¥ [nemec@org003.cz

v] /F03000006 BéZna vydana faktura - tuzemsk ORGOO!

] [maly@waksystem.cz

v] /F03000009 BéZna vydana faktura - tuzemsk OR

¥ [nemec@org003.cz

v| /F03000011 B&2n4 vydana faktura - tuzems

|58 ) bt A — bbbt 4

SlmeySwekoyeiones *+|'VF03000012 B&Zn4 vydana faktg! =

.

e-mail bude zaslan pouze na zaskrtnuté spojeni,
v nabidce se zobrazuji e-maily téch osob, které
maji na formulafi Organizace - Osoba zaSkrtnuty
pfiznak Zobrazit na dokladech

e-mail: waksystem@waksystem.cz, www prezentace: www.waksystem.cz

TIP 1: do kontaktniho spojeni \
Ize zapsat i jméno, které se

bude zobrazovat v nabidce.

Zapis se provede ve formatu:
fakturace<maly@firma.cz>.

TIP 2: emaily se v nabidce tfidi
abecedné, pokud date do jména
jako prvni znak tecku, bude se

\tento email sam prednabizet. /
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IV. Zobrazeni ulozeného e-mailu u vydané faktury

e zobrazit si formulaf vydané faktury
e kliknout na tlac¢itko Dokumenty - faktury odeslané mailem maji v nazvu Faktura (email)

— - e
Ulozit Smazat | Nova polozka Stomo [ Dokumenty | Miozit fakturu Ode
|¥ Potvrzeni dokladu

Typ faktury: Bé&2na vydana faktura - tuiz v Fakturaé.: VF13000011 \‘n

Dodavatel o7 - | Dopravall Faktury}) Dodanil| Dealer

Kéd: \wakvyvoj DIC: [CZ25720384 CZ v K6d:|ORGOD2 IC: [CZ46885501 CZ v

Wak Vyvoj s.r.0. Organizace 002

Adresa:  PetrZilkova 2564/21 Adresa:  Kvétnd 135

15800 Praha 5 P2 Vydana faktura - Dokument - PK=274

Bankovni Géet: 1070012422011 /010 Vydana faktura Lol
Banka:  Komeréni banka Symboly “¥  Datumy “¥

f’l Konst. Faktura |

ar.: onst.: o

VEAINIAL Cislo: vF03000011 Datum: 1 5 2003 "™ nedéle Typ: —B&Zna piijata faktura v

Platebni podminky |2/ = =10
Nazev: | Penalizace 0.5% e =
Popis:  V pfipadé pozdni Ghrady Vai|  y:pieq =%

Vybér z Eiselniku |-

2 .
Splatnost: 500 ZpusobUhra|  ksq: [yrg3000011 | Nézev: [Fatura(emai) - VF03000011 | Datum: [19 2 2014 |
Ména: CZK | Kumz: [1.000CZK/1 | Cestaidb*VF030000114899654f-951c-4ce8-baal-95d0c67273e pdf & Cas: 13:21
Celk. bez DPH: ) 750.00 Cel 0 Verejné MimeType: applicationlp
Text Poznamka:
Popis/Poznamka |
Polozky faktu Doruceno :vales@uaksystem.cz ikona pro otevfeni
" . Predmét :0zndmeni o zaslani faktury A .. .
Popis Kod M ||zprava :Dobry den. uloZené vygenerované
b 123456760 | Vazeny zékazniku, zasildme vém fakturu na provedenou objednavka &islo faktury
14000254 provedend u spolecnosti Euro s.r.o. Prosime o uhrazeni faktury v
/ VEN3IN00011 v _rFAdném terminu snlatnosti do 1 2 2014
. Dokumenty
text e-mailu

Tabulka s nahledem [[] Zakiadni tabulka

Nazev: Faktura(email) -
VF03000011

Cesta:
db*VF0300001148996541-951c-
4ce8-baa1-95fd0c67273e.pdf

V. Popis formatu ISDOC

Dokument ISDOC je generovan z vydané faktury dle specifikace uvedené na strankach www.isdoc.cz.
Pro spravné pinéni nékterych hodnot v dokumentu ISDOC doporuéujeme vyuzivat tyto ¢asti systému WAK INTRA:
e Zakazky — objednané polozky se zadavaji do zakazky a fakturace se pak provadi ze zakazky. Na zakazce se
doporucuje pro spravné vygenerovani vydané faktury a nasledné tvorby ISDOC dokumentu zadat tyto udaje:
o Cislo odbératelské objednavky
o polozky zakazky zadat ve stejném poradi jako jsou zadany na odbératelské objednavce (e stejném
poradi se potom vygeneruji polozky do faktury)
o ukazdé polozky zakazky zadat kod polozky odbératele z objednavky.
e Katalog poloZek - do nakupniho ceniku Ize zadat dodavatelsky kéd poloZky na pevno pro danou organizaci.
o pfi doplnéni dodavatelského kodu polozky odpada nutnost zadavat externi kod polozky v zakazce
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