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Systém WAK INTRA umoznuje automatické sestaveni vykazu Kontrolni hlaseni DPH (dale jen KH)
dle novely zakona &. 235/2004 Sb., o DPH platné od 1.1.2016. Upravy aplikace byly navrzeny tak,
aby kladly na uzivatele co nejmensi naroky. Presto je nutné pii zadavani danovych dokladu
dodrzet nékolik pravidel. Tento dokument shrnuje dulezité informace o zplisobu prace pfi evidenci
danovych dokladu.

WAK INTRA

ERP informacni systém

I. Obecna pravidla

1) Evidence ¢€isla danového dokladu

Na dokladech je od 1.1.2016 nutné evidovat Cislo darfiového dokladu dodavatele/odbératele. Toto Cislo se
zadava do pole oznaceného Dan. na formulafich pfijaté a vydané faktury, pokladniho dokladu a uéetniho
dokladu s DPH. Cislo dariového dokladu vstupuje do KH a proto musi byt vypInéno co nejpfesnéiji podle
danového dokladu.

Pokud pfi prvnim ulozeni dokladu nebude cislo darnového dokladu vyplnéno, bude automaticky
pouzita hodnota dle typu zadavaného dokladu takto:

prijata faktura - prebira se hodnota pole VS (variabilni symbol)
vydana faktura - prebira se Cislo faktury

pfiimovy pokladni doklad - pfebira se Cislo pokladniho dokladu

vydajovy pokladni doklad - prebira se €islo pokladniho dokladu

ucetni doklad s DPH - pfebira se Cislo ucetniho dokladu

Pozn.: Darové Cislo Ize kdykoliv pozdéji pfepsat.

2) Vybér spravného kédu DPH

Koéd DPH rozhoduje o tom, do jaké oblasti kontrolniho hlaSeni a na jaky fadek pfiznani DPH se dané pInéni
zacleni, proto vénujte pozornost jeho spravnému vybéru. Informace o zaclenéni jednotlivych kédi DPH do
oblasti KH najdete v pfehledu umisténém na adrese:
http://www.waksystem.cz/wak_file/download/wakintra/Prehled DPH 2016.pdf

Na dokladech v &asti Castky v CZK (viz obr.) pfibylo nové pole Pfedmét, které funguje jako filtr na kédy
DPH. Vybérem hodnoty z nabidky se vam do pole Sazba DPH nabidnou odpovidajici kddy DPH za vybrany
pfedmét plnéni.
Vychozi hodnota pole Pfedmét je Nezadan, do pole Sazba DPH se nabizeji bézné kédy DPH.
Pro zobrazeni kodu DPH pro pInéni v rezimu tuzemské PDP je postup prace nasledovny:
« vybrat si z nabidky pfedmét pInéni dle rezimu tuzemské PDP
« vybrat si odpovidajicich sazbu (k6d) DPH
Kody DPH pro tuzemskou pfenesenou povinnost maji strukturu X-YYZ, kde pismena znamenaji:
X - rozliseni sazby DPH (0 — 0%, 1 — snizena 15%, 9 — zakladni 21%)
YY - kod pfedmétu pinéni dle specifikaci dané zakonem
Z - pofadové €islo v ramci kédu plnéni a sazby DPH
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Ukazka formulare Viydana faktura — polozka, &ast Céstky v CZK

Faktura [ ] Nepfenadet do UCT
Cislo; 44444 Odbératel:  Organizace 001
Kod polozky: [ | Nazev: | ‘
Popis polozky: |
Mnozstvi: ]| Zakdzka: | V] |
Poloka zak.: v\
Skl.doklad: | v‘ ‘ v‘
Ceny v GZK Geny celkem v CZK
M.J bez DPH: 1000.00/ Procentni sleva:
Sazba DPH: 945-21 % | w| Celkem bez DPH: Bez DPH: 750.00
Mistoplnéni:  [Ceska republika ~| [ Ineplatné
(Pfﬂﬂmé" [1- dodani zlata (pinéni podie § 92b) v])DPH: 0.00
DPH za MJ: 0.00 DPH celkem: 0.00| DPH PDP: 157.50
MJ s DPH: [ 1000.00/ Celkem s DPH: S DPH: 750.00

Na formulafi Zakézka a Pokladni doklad je pro zobrazeni pole Pfedmét nutno Kliknout na symbol ~ + .

Castiy v CZK =
——— = Mnozstvi: Proc. sleva:
Mnozstvi: Proc. sleva: M.] bez DPH: Cel. bez DPH
M.} bez DPH: -m Cel. bez DPH_ Sazba DPH: 5 DPH celkem:
Sazba DPH: [000-0,00% | m Misto pinéni Ceska republika (CZ ) V| [ 1 neplatné
om0 Kok [ 0w predmét  [Nezadn J
M 3 DPH: Celk.sDPH:[  0.0] DPHM: 000 Korekee:

3) Zadani polozky splatkového/platebniho kalendare

Polozky splatkového nebo platebniho kalendaie ve vysi niz8i nez 10.000K¢, kde ale celkova vySe splatek
prekroCi 10.000K¢&, se musi vykazat do oblasti A4/B2 kontrolniho hlaSeni. U takovychto polozek pouzijte
kédy DPH: 102 (snizena sazba 15%), 502 (druha snizena sazba 10%), 902 (zakladni sazba 21%).

4) Uskute€énéna pinéni ve zvlastnim rezimu pro investicni zlato
Pro zadani polozky ve zvlastnim rezimu pro investi¢ni zlato podle § 101c odst. 1 pouzijte kéd DPH 465.
Pro spravné naplnéni poli oblasti A3 kontrolniho hlaSeni je nutné v katalogu u dané organizace/osoby
vyplnit:
1) pokud se jedna o fyzickou osobu
e do pole Obchodni nazev uvést jméno a pfFijmeni
o zaskrtnout pfiznak Fyzicka osoba
o zadat kontaktni osobu, ktera v poli Prijmeni ma stejny text jako je v poli Kod organizace a uvést u ni
datum narozeni.
2) pokud se jedna o pravnickou osobu (firmu) nebo osobu povinou k dani

» na formulafi organizace do pole Obchodni nazev uvést obchodni nazev firmy nebo jméno a pfijmeni
e nezaskrtavat pfiznak Fyzicka osoba
« zadat DIC (pokud ho znéte)

Pfi vystavovani dokladu pak systém do KH pfenasi udaje o odbérateli takto:
« pokud je na dokladu uvedeno DIC, do KH se pfenese DIC. Sloupce nazev, adresa a datum narozeni
budou prazdna.
e pokud na dokladu neuvedete DIC, do KH se pfenese hodnota poli Obchodni nazev, Ulice a &islo,
Misto, PSC a Stat a pro fyzickou osobu jesté datum narozeni osoby.
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5) Zadani polozky ve zvlastnim rezimu dle § 89 a § 90
Pro vykazovani zdaniteIného pInéni ve zvlastnich rezimech jsou pfipraveny nasledujici kody DPH:

e zvlastni rezim pro cestovni sluzbu dle § 89 - kody DPH 167 (SS 15%), 567 (2.SS 10%), 967 (ZS 21%)

e zvlastni rezim pro pouzité zbozi podle § 90 - kddy DPH 168 (SS 15%), 568 (2.SS 10%), 968 (ZS 21%)
VSechna ostatni pInéni vstupujici do oblasti A4 budou mit v KH pfednastavenu hodnotu 0- béZné plnéni.

WAK INTRA
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6) Zadani pomérného naroku na odpocet

Pomérny narok na odpocet se provede tak, Ze se pfijaté plnéni rozdéli na vice polozek v poméru naroku.

U polozek, u kterych si chcete uplatnit pomérny narok, pouZzijete kody DPH 103 (SS 15%), 503 (2.SS 10%),
903 (ZS 21%).

7) Kontrola hranice 10.000K¢ na dokladech

S ohledem na zafazovani pfijatych a uskutecnénych pInéni do rlznych oblasti vykazu KH dle celkové
Castky za doklad byla do systému zapracovana kontrola na rozhodnou vysi 10.000 K& v€éetné DPH.

PFfi zadavani souhrnnych pokladnich dokladl se kontroluje celkova vysSe plnéni za cely doklad jiz pfi

vystavovani kazdé polozky. Pokud &astka za doklad prekro&i hranici 10.000 K&, systém Vas upozorni
hlaSkou do dialogového okna Zpravy (viz obr.).

W] <[v [u] el e[ 2]3

Pokladni doklad

. i - N - & Hodnota dokladu (11 680,00) je v&t3i neZ 10 000,00! Vstupuje do
Cislo: 456264 Datum: g 12016 " sobota  Twp: | —Fiijem 1 v kontrolniho hiZ&eni s parametry DIC a Cislo dafiového dokiadu.
Pokladna: P01 - Korunova pokladna ¢.1, Ména: CZK, Stied - 101 e

Dafiovy doklad: Kurz: [1C7K/11.1.1998 e

Palozka pokladnihe dokladu (o]

Zakdzka “©  Parametry pepoftucen "9 Castiy vCZK ¥ Stay ¥

I

[ Nepiendset do UCT

-
B ) upozornéni zobrazujici se pii prekroceni

Paoiks . =) celkové Eastky za doklad

Kod: | | Nazev: | M v hranici 10.000K¢ véetné DPH

€. Kb |

Text: ‘ |\')

8) Odecéteni zalohy na vyucétovavacim darnovém dokladu

Pokud nebyl na zaplacenou zalohu vystaven danovy doklad k zaloze a chcete pfi vystavovani kone¢ného
danového dokladu odecist jizZ zaplacenou zalohu, je potfeba pfi zadani této zalohové polozky zaskrtnout
pole Nezapocitat do celkové cCastky pro KH. Takto oznaCena polozka nebude vstupovat do celkového
souctu za doklad a neovlivni spravné zarazeni dokladu do oblasti A4/A5 nebo B2/B3.

Fakiura ["] Mepfenaset do UCT Nezapofitat do celkové Eastky pro KH
Cislo:  VF16000011 Odbératel:  H Kulhanek

Koéd polozky: l:l Nazev: | ‘

Popis poloiky: ‘za’loha |

Mnozstvi: Zakdzka: | v|
Poloika zak. [ v|
Skl.doklad: | vl v
Ceny v GZK

M.J bez DPH: Procentni sleva: -
Sazba DPH: 000-0% | F w| Celkem bez DPH: -5000.00

Misto pInéni: |Ces|(a' republika vl [] I neplatné
Piedmét: [Mezaddn v
DPH za MJ: 0.00 DPH celkem:

MJ s DPH: Celkem s DPH: -5000.00
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Il. Popis plnéni kontrolniho hlaseni

Pfed vygenerovanim kontrolniho hlaseni ve formatu XML a odeslanim na FU doporudujeme provést
kontrolu spravného nastaveni pfiznaku Platce DPH u organizaci. A dale provést vizualni kontrolu dokladud
a polozek, které budou sougasti kontrolniho hlageni pomoci prehledu v menu Udetnictvi / Pfiznéni DPH/
Formulére, seznam Kontrolni hlaseni k dani z pfidané hodnoty.

A. ODDIL - PInéni, u kterych je platce povinen pfiznat dafn a uskuteénéna plnéni v rezimu
pFreneseni danové povinnosti

A.l.

Do této oblasti vstoupi polozky vydanych faktur, pfijmovych pokladnich dokladd a ucetnich dokladu s DPH
s vyplnénym koédem tuzemského pfedmétu pinéni 1 az 20 v rezimu PDP. Na dokladech musi byt uvedeno
DIC odbératele.

A.2.

Do této oblasti vstoupi polozky pfijatych faktur, vydajovych pokladnich dokladt a ucetnich doklad s DPH
pro uskuteénéna pinéni v ramci EU &i zahranici. Do pole DPPD kontrolniho hlaseni se pfenasi udaj DUZP
z dokladu.

A.3.

Do této oblasti vstoupi polozky vydanych faktur, pfijmovych pokladnich doklad(i a uéetnich dokladi s DPH
s vyplnénym kédem DPH 465 (zvlastnim rezimu pro investic¢ni zlato podle § 101c ). Do pole DUP
kontrolniho hlaSeni se pfenasi udaj DUZP z dokladu. Jednotlivé sloupce KH budou naplnény dle popisu
uvedeného v kapitole 1.5.

A4,

Do této oblasti vstoupi bézné polozky vydanych faktur, pfijmovych pokladnich doklad( a ucetnich dokladu
s DPH s vyplngnym tuzemskym DIC odbératele, kédem tuzemského predmétu plnéni Nezadan a
s celkovym plnénim za doklad vy38im nez 10.000 K& v€etné dané.

POZOR: Pokud na dokladu nebude vypinéno DIC, nebo bude zadano DIC jiného statu nez CR,
doklad bude zafazen do oblasti A5 bez ohledu na vysi pInéni.

Do pole DPPD kontrolniho hlaseni se pfenasi udaj DUZP z dokladu.

Polozky s kody DPH 167, 567 nebo 967 (zvlastni rezim pro cestovni sluzbu dle § 89) budou oznacdeny
kédem rezimu pInéni 1.

Polozky s kédy DPH 168, 568 nebo 968 (zvlastni rezim pro pouzité zbozi podle § 90) budou oznaceny
kédem rezimu plnéni 2.

VSechna ostatni pInéni budou automaticky oznacena kodem rezimu pInéni O.

Upozornéni: Systém WAK INTRA nepodporuje zadani polozky s opravou vySe dané podle § 44 ZDPH
(insolvencni fizeni).

A.5.

Do této oblasti vstoupi bé&zné polozky vydanych faktur, pfijmovych pokladnich dokladu a ucetnich dokladu
s DPH s vyplnénym koédem tuzemského prfedmétu pinéni Nezadan a s celkovym plnénim za doklad
niz§im nez 10.000 K& vCetné dané. Dale sem budou zarazeny doklady bez ohledu na vysSi pInéni, u
kterych nebude vyplnéno DIC odbératele, nebo bude zadano DIC jiného statu nez CR.
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B. ODDIL - P¥ijata pInéni s mistem pInéni v tuzemsku

B.1.

Do této oblasti vstoupi polozky pfijatych faktur, vydajovych pokladnich dokladu a ucetnich dokladt s DPH
s vyplnénym koédem tuzemského piredmétu pinéni 1 az 20 v reZimu PDP. Na dokladech musi byt uvedeno
DIC dodavatele. Do pole DUZP kontrolniho hlaseni se prenasi udaj DUZP z dokladu.

B.2.

Do této oblasti vstoupi bézné polozky pfijatych faktur, vydajovych pokladnich dokladl a uéetnich dokladu
s DPH svyplnénym kodem tuzemského pfedmétu plnéni Nezadan, s nenulovou sazbou DPH a
s celkovym plnénim za doklad vy$8im nez 10.000 K& v&etné dané.

Upozornéni: Pokud na dokladech nebude uvedeno DIC dodavatele, bude doklad odeslan do KH
bez této hodnoty a neprojde kontrolou finanéniho uradu.

Do pole DPPD kontrolniho hlaeni se pfenasi udaj DUZP z dokladu.
Pro polozky s kédy DPH 103, 503 nebo 903 (pomérny narok na odpocet) bude v KH zaskrtnuto pole
Pouzity pomér.

Upozornéni: Systém WAK INTRA nepodporuje zadani polozky s opravou vyse dané podle § 44 ZDPH
(insolvencni fizeni).

B.3.

Do této oblasti vstoupi bézné polozky pfijatych faktur, vydajovych pokladnich dokladi a ucetnich dokladu
s DPH svyplnénym kodem tuzemského predmétu plnéni Nezadan, s nenulovou sazbou DPH a
s celkovym plnénim za doklad nizSim nez 10.000 K¢ vcetné dané.
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