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Modul zakazka byl rozSifen o oborové reseni Cestovni sluzby, diky ¢emuz je mozné vsystému evidovat
objednavky zakaznikd pozadujicich sluzby jako je prodej letenek, vlakovych a autobusovych jizdenek, pojisténi,
ubytovani apod. Velkym pfinosem pro uzivatele je napojeni na rezerva¢ni systémy Amadeus a Galileo.

I. Zakladni nastaveni systému pro cestovni sluzby

Typy zakazek
Pro evidenci a zobrazovani udajl cestovnich sluzeb na formulafi zakazky je nutné nastavit v menu Systém u
odpovidajicich typl zakazky pfidavny modul Cestovni sluzby.

i
Vy§Si typ: ZAK - Zakazky
Typ: [v/] Zav. naroku [] Zév.naorg.
Nazev: |Zakazky - cestovni sluZby
Prid. moduly®._|Zakazky - Cestovni sluzby vI
« ZAK - Zakazky

= Zakazky - béZné
= Zakazky - e-shop
= Zakazky - cestovni sluzby

Destinace — zadani mista
Mista cilovych resp. vychozich destinaci (mist odkud — kam se osoba pfepravuje nebo kde se nachazi) Ize
obecné rozdélit do dvou kategorii, které budou do systému pofizovany rozdilnym zplsobem.

1) Evidence zemépisnych destinaci — skupina mist reprezentovanych adresou, zemépisnym uréenim (neuplna
adresa, pouze misto, atd.).

Evidence je zaji$téna pomoci &iselniku Destinace. Ciselnik obsahuje pouze nézev a adresu mista. Destinace je
mozné roziazovat do typu. Ciselnik se plni bud ruéné pfi zadavani zakéazky, nebo automaticky pfi importu
zakazek z rezervacniho systému Amadeus/Galileo. V tomto pfipadé ale bude obsahovat jen kod, nazev a misto
destinace.

2) Evidence personifikovanych destinaci — skupina mist reprezentovanych spoleenskym nazvem napf. firmy,
hotely, atd. U téchto destinaci je mozno evidenci rozsifit o kontaktni a jiné udaje.

Evidence je zajiSténa pomoci katalogu organizaci. Katalog umoziuje evidovat kromé adresy i dalSi navazné
informace k mistu, jako jsou kontaktni osoby, spojeni, bank. uéty apod.

PFi zadavani destinaci v zakazce systém nabizi idaje z obou zdroju.

Ukazka formular v ¢iselniku Destinace

Ml 4fp ]l s]2

Lol
Kéd: Nazev: [Ruzyne Arpf x| Typ:
Adresa J
Ulice a Eislo: [ Letiéti 6/1019 |
Misto: [Praha 6 ]
PSC: 16000 Stét: [ Ceska republika (CZ ) v|
Ctvrt: [Ruzyné | Krai: [ Hiavni mésto Praha CZ M
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Poskytovatel cestovnich sluzeb

Poskytovatelem cestovnich sluZzeb se rozumi napf. letecké spole€nost, autobusovy nebo vlakovy dopravce, hotel,
pojisStovaci spole€nost apod. Poskytovatel sluzby se vZdy zadava do systému jako standardni organizace. Pro
vétsi pfehlednost v katalogu organizaci je mozné zadavat organizace pro kazdy druh poskytovanych sluzeb do
jiného typu organizaci.

Pozn.: PFi ruénim zadani nové letecké spole€nosti se do pole Kéd organizace zapisuje identifikator letecké spolecnosti ve
tvaru napf. OK-064.

Ukazka zadané organizace —let. '~ " 5
kod letecké spolecnosti, na tento

W "Organtzace ddaj se vyhleddvd pFi importu

Udaje z obchodniho rejstiiku“ & | Piatebni  z rezervaéniho systému

Organizace

Kod: [DK-064 x] Naézev: |Czech Airlines

I€: | |'® Iyp:  [-Letecké spolecnosti W) GG LI C L

poskytovanych sluZzeb

Zkrat.: | ] 0.néz.: |Czech Airlines

Adresa

Ulice a ¢islo: |

Misto: I

PsC: [ | Stat:[Ceska republika (CZ)

Ctvrt: | | Krai:|

Poskytované sluzby
Poskytované sluzby se zadavaji do Katalogu poloZek jako standardni cenikovéa poloZka. Pfed vlastnim zadanim
poloZek doporucujeme pfipravit si rozdéleni poloZek do hierarchické struktury typu.

Ukazka rozdéleni polozek do typt

2~ Typy - seznamy ‘
Seznamtyps ¥
Hierarchie typl
=) POL - Polozky
=) Cestovni sluzby
L o Loy
=@ HOTEL
-~ @ Hotel kongres-vnitrostatni
- @ Hotel kongres-zahranicni
@ Hotel-individuaini cesta
- @ Hotel letiStni
- @ Hotel skupina
- @ BUS mezindrodni
.. @ VLAK vitrostatni
- @ VLAK mezindrodni
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Il. Zalozeni klientd do sytému

Klienty je pfed zpracovanim objednavek nutné zaloZit do katalogu organizaci:
1) jdéte do menu Organizace / Organizace, zobrazi se vyhledavaci formulaf Podminky pro vyhledani
2) kliknéte na tlacitko Novy

3) vypliite nazev organizace nebo IC a kliknéte na ikonu & pro nagitani dat z ARESu

4) zobrazi se vam dialogové okno s rozbalovacim boxem. Rozbalenim nabidky ziskate pfehled nalezenych
organizaci, odpovidajicich vaSemu zadanému nazvu resp. IC s udaji o organizaci z ARESu. Kliknutim na tlagitko
Nastavit se udaje predvyplini do formulafe

5) doplrite dalS$i udaje, napf. kontaktni osobu, spojeni a dejte UloZit.

formulaf Podminky pro vyhledani organizace

([ Novy | Vyhledat | Vyprézdnit [Sefadit dle{Bez poradi v [Seznamy{Organizace - seznam
—

B8 Podmiriky pro vyhledani - Organizace

Nazev: |

Typ: |

0. naz.: I

formular Organizace

UloZit Novy

BE  Novy zaznam - Organizace

R —

Sledovani odbér a stanoveni dealerskych skupin &

Organizace ol
Kod: I | Nazev: I ]w
I€:  [25720384 |'® Ive: [-Organizace Cislované v
kat.:l ] 0. naz.: I ]w
Adresa po kliknuti se prednabidnou =
Ulice a &islo: I" ﬁdaje z ARESu |

BE Administrativni registr ekonomickych subjektt

Dle nazvu byly nalezeny tyto organizace:

v
Nova hodnota Plivodni hodnota

ITe 00540145 —

Nézev Veslarsky klub BLESK, z.s. — veslarsky klub

Obchodni nazev Veslarsky klub BLESK, z.s. —_

Ulice a ¢islo  Veslarsky ostrov 62 —)

Ctvrt Podoli —

Misto Praha 4 )

pPsC 14700 —

Stat Ceska republika —
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lll. Zpracovani objednavek z rezervaéniho systému Galileo / Amadeus

Nezpracované MIR objednavky
Nezpracované objednavky si zobrazite v menu Zakazky / Zpracovani / Importy z MIR soubort
Po zpracovani objednavky a zaloZeni zakazky importni soubor ze seznamu zmizi.

Seznam nezpracovanych MIR objednavek

| Odoznatit vie ] Tvorba zakazky |Operator:| 7FJ71Z v Nezpracované soubory MIR
Kod Datum é’.tfrtvoieni Cestujici Cilové mésto Aerolinky Prvni cesta Operators Ména Typ Seq.number
XMLJISY 3.2.2017 ¢ PRG 422017 T7HJ71Z LETENKA 51306
_MIR-LET 15.2.2017“‘:‘“ WAW LO 2422017 7FRJ71Z CZK LETENKA 51771
‘”-"F%gmes 252017 | WAW AF 252017 TRJ7IZ 55724
RQiQGG 252017 J“ AF 252017 7RJ71Z 55725
HOLD' 2572018 TFJ7IZ  EUR VLAK 00043
v( po zaSkrinuti objedndvky(-vek) 7FJ7IZ  EUR VLAK 00035
vq @ Kliknuti na Tvorba zakdzky VIE AF 272018 TFITIZ  CZK LETENKA 11666
Q1 vygenerujete Zakdzku TFJ71Z EUR VLAK 00746
D8F222 2.9.2018 TFJ71Z EUR VLAK 00742
WR4C5S 12.4.2017 NTE AF 15.42017 7FJ7I1Z CZK LETENKA 54769

Po kliknuti na symbol @ se zobrazi dialogové okno pro zadani odbératele.

- . zde miZete zvolit priddni MIR
i - SRR ob jedndvky do iz existujici zakdzky
v Vytvorit novou zakazku Pridat na existujici zakazku
Nova zakazka =
Kod: Nazev:
C.ob.: Datum: 154 2019 ¥ Gtery  Stiedisko: 103 v
Typ: | -—Zakézky - cestovni sluzby v Odpovédna os.: | Vales Radek p. v
Odbératel @
Kéd: |[SwDATA Nazev: 'swDATAsro. a
b - k]
v R - 1
Ména a kurz . ' 5
Ména: | CZK - Ceska koruna v Kurz: | 1CZK/11.1.1998 VI N
zadejte cast ndzvu a kliknéte
. . na symbol lupy, vyhledaji se
Poplatek za platbu kartou - zvlastni polozka viechny organizace obsahujici
Provize - zvla$tni polozka ML T R
| Vytvorit || Zaviit |

kliknutim vytvorite zakdzku

Po kliknuti na tladitko Vytvorit budete pfesmérovani na vytvofenou zakazku.
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IV. Popis formulare zakazka
Zakazka se sklada z hlavi¢kovych udaju a polozkovych udaji zobrazenych formou seznamu.

Hlavicka zakazky
Hlavicka zakazky obsahuje informace o odbérateli, platebnich a dodacich podminkach apod.
Do hlavi¢kovych Udajl Ize zadat rozsitfujici informace k objednavce v ¢asti Dalsi ddaje.

Hlavicka zakazky

Zakazka v
Kéd: 7816030 | Nézev: {jetsluzba, 1cenavCZK, 1 0soba |
C.ob.:| ' Datum: 3182016 | stfeda  Stfedisko: 100 v
Typ: | —Zakazky - cestovni sluZby v Odpovédna 0s.: | Vale$ Radek p. Kliknutim zobrazite pole
e pro zcidam dalSich ddaji
S o , k zakazce
Kod: ' SWDATA | Nazev: 'sw DATAsro. o
Kont. osoba: | Slepa Jana pi nagy@waksystem.cz E-mail v
Ména a kurz =
Ména: | CZK - Ceska koruna v Kurz: | 1CzK/11.1.1998 v
Datum dodani:  7.9.2016 DA Al s
Dal$i Gdaje
Cena celkem bez DPH Int. smlouva: | Int. objednavka: IN458
CZK 29742,00 : : o ,
Ext. smlouva: Ext. objednavka: EXT25
Uziv. pole 1: 'sT1 | Uziv. pole 2: 'sT2

Polozkové seznamy zakazky
Seznamy u zakazky obsahuji udaje o poskytovanych sluzbach (polozkach), seznam osob a seznam destinaci.
V pfipadé importovanych objednavek jsou vSechny udaje vyplnéné a pfipravené k fakturaci.

e Zakkrka - Sernamy

Bolodty -
Svom ¥
Tabuia v
Kod spec.s Kod pol. Popis Datum Pol. Fakt. MJ Cena bez DPH DPH Cena s DPH Cena s DPH v CZK Skryt NeFakt
" 154DD6E  LETSLUZBA Letenka - shulda 3082016 0:00 1,00 000 ks 0,00 0,00 0.00 0[] ¥ 8
"> 254DDGE  LETF Letenka - jzdné 3082016 0:00 200 0,00 ks 456000 000 456000 45000 (] [ ©
" 354DDGE  LETT Letenka - pliplatiy 3082016000 200 0,00 ks 428600 000 428600 4200 () [ ©
"> 4 54DDGE  LETP Letenka - poplatek 2a vystaveni 30.8 2016 0.00 2,00 0,00 ks 100000 000 100000 1000 () [ 8
Min. datum dodéni 30.8.2016 0:00
Celkem za zakizku 984600 000 984600 9 846,00
Osopy -
Kéd spec. Kod pol.  Popis Pigmeni  Jméno Titul Nézev org. Doklad Zékl.cena Piiplatek Indiv.plipl. Celk.cena Ekv.cena
*» S4DDGE LETSLUZBA Letenka - shida > Veslafsky iub BLESK 25 1648016738 2 280,00 1329,00 81400 442300 000
5 S4DDSE  LETSLUZBA Letenka - shuida *» Veslafsky kud BLESK 25 16430167390 228000 132000 81400 442300 0003
0 =
Kod spec. Kédpol.  Popis Cislo letu Odjezd 2 Plijezd do Datodjezdu  Datplijezdu  Tiida Let.spolenost
*» 54DDSE LETSLUZBA Letenka - shada *» 2810 Praha6  BRUSSELS 3082016 11353082016 1310L  BRUSSELS AIRUNES €3
~» S4DDSE LETSLUZBA Letenka - shuddba *» 2811 BRUSSELS Praha6 4920161640 4920161800 N  BRUSSELS AIRUINES
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Seznam polozek
Tento seznam zobrazuje objednané sluZzby odbératelem.
Letecké sluzby jsou evidovany jako skupina poloZek s jednou hlavni poloZkou a nékolika podpoloZkami. Tento
rozpad je mozné si libovolné nadefinovat v katalogu polozek. V systému jsou jiz nyni pfipraveny nasledujici
letecké sluzby:
e LETSLUZBA — standardni letenka
o LETF - Letenka-jizdné
o LETT - Letenka-pfiplatek
o LETP - Letenka-poplatek za vystaveni

e LETEMD - dopliikova sluzba k letence
o LETT — Letenka-pfiplatek EMD

e LETZMENA — zména letenky
o LETT - Letenka-pfiplatek zména

e LETREFUND - refundace letenky
o LETT - Letenka-pfiplatek refundace

Seznam polozek - letecké sluzby

Polozky Priklad zobrazeni dvou leteckych sluZeb. 32
p— U podpoloZek jsou vidét importované ceny k fakturaci.
Tabulka |
Kod spec.+ Kod pol. Popis Datum Poz. Fakt. MJ Cena bez DPH DPH Cena s DPH Cena s DPH v CZK Skryt NeFakt
~» 1X6SG4Q LETSLUZBA Letenka - sluzba 7.7.2016 0:00 1,00 0,00 ks 0,00 0,00 0,00 0,00 [] VM &
~» 2 X6SG4Q  LETF Letenka - jizdné 7.7.2016 0:00 1,00 1,00 ks 2482,00 0,00 248200 248200 [ 0O &
~» 3 X6SG4Q  LETT Letenka - priplatky 7.7.2016 0:00 1,00 1,00 ks 1244,00 0,00 124400 124400 [] [ |
> 4 X6SG4Q___ LETP Letenka - poplatek za vystaveni 7.7.2016 0:00 1,00 1.00 ks 500,00 0.00 500,00 500,00 [] I |
~» 5 X6SG4Q LETEMD Letenka - sluzba EMD 7.7.2016 0:00 1,00 0,00 ks 0,00 0,00 0,00 0,00 [] vV
~» 6 X6SG4Q  LETT Letenka - priplatky EMD 7.7.2016 0:00 1,00 1,00 ks 1356,00 0,00 1356,00 1356,00 [] 0O &
| Min. aatum aodani 1.1.20706 V:00
I A Celkem za zakdzku 5 582,00 0,00 5582,00 5 582,00
I
‘ sloupec Kéd specifikace = RCL
‘<1 (kéd Record Locator)
1}
\ Seznam osob kéd seecifikace a kéd vpoloiky propojuji osobu a
| B konkrétni leteckou sluzbu
| '\ Osoby !
| - Kod spec. Kod pol. Popis Piijmeni Jméno Titul Nazev org. Doklad Zékl.cena Priplatek Indiv.pripl. Celk.cena Ekv.cena
“‘4 NG ~» X6SG4Q LETSLUZBA Letenka - sluzba ~» Drbohlav Viadimir SW DATA s.r.o. 1648016737 248200 877,00 367,00 3726,00 0,00 3
“‘\ ~» X6SG4Q LETEMD Letenka - sluzba EMD > Drbohlav Viadimir SW DATASs.I.0. 1356,00 0,00 0,00 1 356,00 0,00
i\
\ o kod specifikace a kéd polozky propojuji destinace a
Seznam destinaci konkrétni leteckou sluzbu
\ Kod spec. Kod pol. Popis Cislo letu Odjezd z Prijezd do Dat.odjezdu Dat.prijezdu Trida Let.spolecnost
"\ "> X6SG4Q LETSLUZBA Letenka - sluzba ~» 1350 Praha 6 AMSTERDAM/SCH 7.7.2016 6:20 7.7.2016 750 G KLM Cargo (%]
. X6SG4Q LETSLUZBA Letenka - sluzba ~ 1397 AMSTERDAM/SCH Praha 6 9.7.2016 14:05 9.7.2016 15:35 R KLM Cargo (X}
~» X6SG4Q LETEMD Letenka - sluzba EMD > 1350 Praha 6 AMSTERDAM/SCH 7.7.2016 6:20 7.7.2016 750 G KLM Cargo (%]
~» X6SG4Q LETEMD Letenka - sluzba EMD > 1397 AMSTERDAM/SCH Praha 6 9.7.2016 14:05 9.7.2016 15:35 R KLM Cargo (%]
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V.Zpracovani zakazek dle objednavek prijatych mimo rezervaéni systém
Sluzby, které nejsou importovany z rezervaéniho systému Galileo, se zadavaji manualné pfimo do modulu
Zakéazka (pomoci tlaCitka Novy v menu Zakazky / Zakazky). Zadani sluzby se provadi v nékolika krocich
e zadani hlaviCkovych udajd o odbérateli
zadani poZadované sluzby — vrcholové polozky, obsahuje v nazvu slovo sluzba
zadani osob a cen za poskytovanou sluzbu
zadani destinaci v€etné termint
upravit mnozstvi polozky poplatki

Zadani hlavickovych udaju zakazky

1) v menu Zakazky / Zakazky v horni ovladaci listé kliknéte na tlacitko Novy

2) zvolte spravny typ zakazky, pfipadné zadejte nazev nebo zménte datum zalozeni zakazky

3) zadejte odbératele (doporucujeme zadat ¢ast nazvu) a opustte pole pomoci klavesy TAB. Tim se aktivuje
funkce vyhledani odbératele v katalogu organizaci. V pfipadé, ze bude nalezeno vice zaznamu, vyberte
pozadovany zaznam pomoci symbolu & .

4) pro zadani rozsifujicich informaci k zakézce si zobrazte ¢ast Dalsi tdaje.
(ukazka obrazovky je v €asti IV. Popis formulare zakazka)

Zadani pozadované sluzby
Pozadovana sluzba se zadava jako polozka do spodni ¢asti formulare zakazky.

1) zadejte kéd nebo €ast ndzvu poloZky (doporuéujeme zadat do pole Nazev slovo sluzba) a opustte pole
pomoci klavesy TAB. Tim se aktivuje funkce vyhledani polozky v katalogu. V pfipadé, ze bude nalezeno vice
zdznamu, vyberte poZadovany zaznam pomoci symbolu © .

2) v Casti Specifikace dopliite idaje o typu sluzby, poskytovateli sluzby, data objednani a rezervace sluzby apod.

3) pomoci tlagitka Ulozit v horni ovladaci listé zalozte zakazku s pozadovanou sluzbou do systému WAK INTRA.

Po ulozeni se vygeneruji polozky zadané sluzby — cena za sluzbu a poplatek za sluzbu.

PoloZka zakazky v
Parametry prepoétucen "% CastkyvCZK “¥ Poznamka & Stay ¥

PoloZka o v . s o .
” z 0d a ndzev pozadované
Kod: [BUSS Nazev: |Autobusova jizdenka sluzba ; = - . p
sluzby
Popis: [Aulobusova Jizaenka siuzoa I a
PoloZka zakazky je defonavana jako skupina. Sleva z okruhti pol.: 0.00
v Vilozit cely strom rozpadu I Ceny zakladni | Ceny sady I Ceny nulové ]
Specifikace Col
Iyp: |-Doprava - Autobuso v| Kéd: | | Datum: |5610.2016 | jsteda dopliiujici tdaje ke sluzbé:

IATA: BPC: Dat.rez.: o - typ sluzby
| | | | [ |3 D

- Ciselny kéd sluzby

Popis: | | |@” | - data objedndni a rezervace

- poskytovatel sluzby (organizace
zadana v katalogu organizaci)

Poskytovatel sluZby
Kod: |BUSDOPRAVA Nazev: [BUS Doprava s.r.o0. ] al
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0 Zakazka - Seznamy

Strom “¥
2 1y 3R ex Tabulka
;adanla fliUZba .se ISklla?; z Sernd b Kéd spec.+ Kod pol. Popis Datum Poz. Fakt. MJ Cena
5 po :’{kﬂ "‘:s'f: siuz z " Cbe""“ arva 1 BUSS Autobusovd jizdenka sluzba 24.9.2016 0:00 2,00 0,00 ks
- poloZka sluzby - modrd barva —
P . y - m . P &> 2 BUSF Autobus - jizdné 24.9.2016 0:00 2,00 2,00 ks
3- polozka poplatku za sluzbu - modra barva 5 BliaT P AT 0001200 20l
(poplatek se naéitd z ceniku, Ize ho zménit) - | robiue- Ptk - e
Min. datum dodani 24.9.2016 0:00
Celkem za zakazku

Zadani osob a cen, zadani destinaci
Osoby, ceny a destinace se zadavaji hromadné na jednom formulafi. Podminkou tohoto zadavani je stejna cena
za sluzbu pro danou skupinu osob, napf. stejnou cenu jizdného a stejnou destinaci.

Zadani udaju se provadi z formulare polozky zakazky, zobrazujici sluzbu:

- kliknéte na symbol @ u polozky sluzby, tim se pfepnete do formulare polozky zakazky
- nasledné kliknéte na tlacitko Nova osoba.

- po zadani osob zadejte destinace kliknutim na tlagitko Nova destinace

0 Zakazka - Seznamy

Polozky
Strom “¥
Tabulka
Kod spec.s+ Kod pol. Popis Datum Poz. Fakt. MJ Cena bez DPH DPH Cena s DPH (
(3 BUSS Autobusova jizdenka 26.9.2016 0:00 1,00 0,00 ks 0,00 0,00 0,00
&) 2 BUSF Autobus - jizdné 26.9.2016 0:00 1,00 0,00 ks 0,00 0,00 0,00
& 3 BUST Autobus - poplatek  26.9.2016 0:00 1,00 0,00 ks 86,96 13,04 100,00
Min. datum dodani 26.9.2016 0:00
Celkem za zakdzku 86,96 13,04 100,00

formular PoloZka zakazky — zobrazena sluzba
| UlozZit | Novy | Smazatl Nové pﬁslu§ensii |Nové osobal Nova destinace | )
S ——

& Zakazka - Polozka zakazky - PK=14865

Zakazka
Kod: 7816046 Naze jiknutim na jedno z tla&itek zahdjite hromadné zaddvéni
osob a cen za poskytovanou sluzbu a pak destinaci

Po kliknuti na tlacitko Nova osoba se zobrazi formulaf, kde Ize pfidat osoby a k nim ceny.
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Osoba &l
Organizace |
Viastni || Zakézky |[Jina ...|
Kod: [SWDATA Nézev: [Sw DATAs.ro0. | .
Cast Osoba
Vybrané osoby: pomoci téchto tla&itek:
[ phdat_|drpr—" -priddte novou osobu
Opravit - opravite zadanou osobu
- smaZete oznacenou osobu
Odebrat
Ceny Gl
Tabulka cen: Cést Ceny

pomoci téchto tlaéitek:

- pridate cenu pro osoby vyse
- opravite cenu pro osoby

- smaZete oznacenou cenu

Opravit

Odebrat

Po kliknuti na tlagitko Pridat v ¢asti Osoba se zobrazi nasledujici formular pro zadani osoby:

Osoba: [Badura Anna v|©
Transakce: [ I Doklad: [ J Pocet: |:
Poznamka: [ ] Q

| Potvrdit a nova || Potvrdit a zaviit || Zavit |

1) vyberte si z nabizenych osob nebo si pomoci symbolu ©) zalozte k odbérateli novou osobu
2) vyplrite dal$i pole, pokud je to Zadouci (Cislo transakce, &islo jizdniho dokladu, pocet ticketll, poznamku)
3) zadani osoby ukoncete jednim z tlacitek:

Potvrdit a nova — ulozi osobu a pfipravi se formulaf pro zadani dalSi osoby

Potvrdit a zavfit — ulozi osobu a sko€i zpét na formular polozky zakazky

Zavfit — vratite se zpét na formular polozky zakazky bez ulozeni osoby

Po zadani osob se obdobnym zplsobem zada cena za sluzbu. Po kliknuti na tlacitko Pridat v ¢asti Ceny se
zobrazi nasledujici formular pro zadani ceny:

—-Zakladni cena
—Priplatek
—Individualni priplatek
—Celkova cena
--Equivalentni cena

CZK- Ceska ko v| Castka: [:] Typ:

Polozka zakazky pro fakturace: |

| Potvrdit a nové || Potvrdit a zaviit || Zaviit |

Autobus - jizdne BUSF Autobus - jizdne
Autobus - priplatky BUST Autobus - poplatek

1) zadejte celkovou €astku s DPH za sluzbu
2) vyberte typ Castky Zakladni jizdné
3) vyberte polozku zakazky, na kterou se ¢astky za sluzbu nascitaji a nasledné se budou fakturovat
4) zadejte kdd jizdného (pouziva se vétSinou u letenek)
5) zadani ceny ukondete jednim z tlacitek:
Potvrdit a nova — ulozi cenu k osobam a pfipravi se formular pro zadani dalSi ceny
Potvrdit a zavfit — ulozi cenu a sko€i zpét na formular polozky zakazky
Zavfit — vratite se zpét na formular polozky zakazky bez ulozeni cenu
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Vysledek zadavani bude vypadat pfiblizné takto:
Osoba Col
o

Organizace

Kod: [SWDATA Nézev: [sw DATAs.ro. |

Vybrané osoby:

b~ .| Zaddny dvé osoby
- = s jizdnym za BUS dopravu
y I c
— 220K¢ s DPH / osoba
Tabulka cen: . ———
Zakladni cena 220,00 CZK Autobus - jizdné m——

Po zadani osob a cen ulozte informace do zakazky pomoci tlacitka Ulozit v horni ovladaci listé.
Pokud nebude zadani dat nebo zména dat potvrzena stiskem tlacitka “Ulozit“ nebudou data ulozena a
nova data nebo jejich zména bude nenavratné ztracena.

Zadani destinaci

Zadavat destinace za¢nete kliknutim na tlacitko Nova destinace umisténé v horni ovladaci listé.

Destinace se zadavaji po jednotlivych ¢astech, tzv. segmentech. Kazdy segment obsahuje nformaci o
poskytovateli sluzby, &islu spoje, délky cesty, tfidé sluzeb a mista od— do.

Odjezdové a pfijezdové misto se vybira z Ciselniku destinaci, pfipadné z katalogu organizaci (pokud se jedna o
konkrétni objekt/firmu).

Po zadani udaju prvniho segmentu ulozte destinaci do zakazky pomoci tlacitka UlozZit v horni ovladaci listé. DalSi
segment zaCnéte zadavat po kliknuti na tlacitko Novy v horni ovladaci listé.

Ukazka zadané destinace

Destinace ol
Cislo spoje: Délka cesty: 208,00 Trida sluzeb: E]
Datum odjezdu: (4102016 13:.00 | Gtery  Datum pfijezdu: [410.201615:32 | utery
Poskytovatel sluzby |
Kod: [BUSDOPRAVA | Nazev: [US Doprava s.r.o. I
Odjezd |
Misto:  Prana Q@
Kod: PRAHA Nézev:  |pPRAHA - Florenc
Pfijezd: |
Misto: IBmo I@ @
Kod: BRNO Nazev: BRNO
Poznamka: [ | a

Po uloZeni osob a destinaci budete do poloZky zakazky sluZzby nas€itan pocet osob a celkova &astka za sluzbu.
Stiskem tlacitka “Ulozit“ na formulaii Osoby a Destinace, bude vzdy aktualizovana cena a mnozstvi
polozek zakazky dané cestovni sluzby.
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o Zakéazka - Seznamy

e oy 5

Polozky 5
Strom =§
Tabulka o}
Kod spec. Kod pol. Popis Datum Poz. Fakt. MJ Cena bez DPH DPH Cena s DPH Cena s DPH v CZK Naklady v CZK Skryt NeFakt SumFakt
~1- BUSS Autobusova jizdenka sluzba 26.9.2016 0:00 1,00 0,00 ks 0,00 0,00 0,00 0,00 500,00 | K4 L (]
ny 2 -> BUSF Autobus - Praha - Viden 20.1.2017 26.9.2016 0:00 2,00 0,00 ks 440,00 0.00 440,00 440,00 0.00 8 [x]
&) 3 -> BUST Autobus - poplatek 1,00 0,00 ks 100,00 0,00 100,00 100,00 0,00 (]
Min. datum dodani
Celkem za zakazku 540,00 540,00 500,00
Osoby 5
Kod spec. Kéd pol. Popis Prijmeni Jm#dio Titul Nazev org. Doklad Zakl.cena Riiplatek Indiv.pripl. Celk.cena Ekv.cena Provize
~ BUSS  Autobusovd jizdenka sluzba ~» Badura Anna SW DATA s.r.0. DO111 220,00 0,00 0,00 0,00 000 0003
(53 BUSS  Autobusova jizdenka sluzba ~» Kuhn Daniel SW DATA s.r.o. D002 220,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,003
Destinace |
Kod spec. Kod pol. Popis Cislo spoje Odjezd z Pfijezd do Dat.odjezdu  Dat.pfijezdu  Tida Nazev poskytovatele
53 BUSS  Autobusova jizdenka sluzba ~» 518 Praha  VIENNA 4.10.2016 13:00 4.10.2016 15:32 S BUS Dopravasro.

Zadani vyse poplatkl za sluzbu
Poplatky za sluzbu jsou samostatnou poloZzkou zakazky. Pfi zaloZeni sluzby do zakazky se automaticky u poloZky
poplatkd nabidne mnozstvi 1ks a zakladni cena z prodejniho ceniku.

Pokud budete chtit mnozstvi nebo cenu poplatku za sluzbu zménit, provedete to nasledovné:
1) kliknéte si na symbol © u polozky poplatku, tim se pfepnete do formulare polozky zakazky
2) zménte mnozstvi, pfipadné cenu

3) ulozte zménu do zakazky pomoci tlacitka UloZit v horni ovladaci listé.

& Zakazka - Seznamy

Polozky Cal
Strom “¥
Tabulka ]
Kod spec.s Kod pol. Popis Datum Poz. Fakt. MJ Cena bez DPH DPH Cena s DPH Cena s DPH v CZK Skryt NeFakt
~ 1 BUSS Autobusova jizdenka 26.9.2016 0:00 1,00 0,00 ks 0,00 0,00 0,00 0,00 [] 0 &
& 2 BUSF Autobus - jizdné 26.9.2016 0:00 2,00 0,00 ks 363,62 76,38 440,00 440,00 [] O 0
'“93 BUST Autobus - poplatek  26.9.2016 0:00 1,00 0,00 ks 86,96 13,04 100,00 100,00 [] O 0
Min. datum dodani 26.9.2016 0:00
450,58 89,42 540,00 540,00
Osoby ol
Kod spec. Kod pol. Popis eni Jméno Titul Nazev org. Doklad Zakl.cena Priplatek Indiv.pripl. Celk.cena Ekv.cena
=) BUSS  Autobusova jizdenka > Bt
= BUSS  Autobusova jizdenka ~» K A =
Pol. ool Procent s
Destinace
Kéd spec. Kod pol. Popis Fe Cena za MJ bez DPH: 86,96 Cena celkem bez DPH: 86,96
= BUSS  Autobusovd jizdenka > 5| ga5ha pPH: [100 15,00 % Tuzemsko v 55 ( 1.1.20. v| "%
—
DPH za MJ: 13,04 DPH celkem:
Cena za MJ s DPH: 100,00 Cena celkem s DPH: 100,00
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VI. Tvorba faktury a jeji tisk (odeslani e-mailem)

Jiz na zakazce Ize v seznamu polozek nastavit, jaké polozky a jak se budou na faktuie tisknout pomoci
volby ve sloupcich na konci kazdé polozky.

Tabulka =
Kod spec. Kod pol. Popis Datum Poz. Fakt. MJ Cena bez DPH DPH Cena s DPH Cena s DPH v CZK Naklady v CZK Skryt NeFakt SumFakt ~
~1- BUSS Autobusova jizdenka sluzba 26.9.2016 0:00 1,00 0,00 ks 0,00 0,00 0,00 0,00 500,00 v (%}
~y 2> BUSF Autobus - Praha - Videri 20.1.2017 26.9.2016 0:00 2,00 0,00 ks 440,00 0,00 440,00 440,00 0,00 (X}
~» 3> BUST Autobus - poplatek 26.9.2016 0:00 1,00 0,00 ks 100,00 0,00 100,00 100,00 0,00 (%}
Min. datum dodani 26.9.2016 0:00
Celkem za zakazku 540,00 0,00 540,00 540,00 500,00

Vyznam sloupcu:
o Skryt - zaSkrtnuta poloZka se nezobrazuje na tisku zakézkového listu
e NeFakt - zaSkrtnuté poloZka se nepfenese do faktury
e SumFakt - Castky zaskrtnutych polozek se na tiskovém vystupu faktury se¢tou a zobrazi vjednom fadku

Tvorba faktury

1) kliknéte na tlaCitko Tvorba faktur v horni ovladaci listé na formulafi zakazky
2) zobrazi se dialogové okno pro upfesnéni podminek tvorby faktur
3) dokoncete tvorbu faktury kliknutim na jedno z nabizenych tla€itek ve spodni &asti formulafe.
Vyznam tlacitek:
e Vytvofit - vytvofi se faktura a zUstane zobrazena zakazka
e Vytvofit -> FormulaF - vytvofi se faktura a zobrazi se formular faktury
o Vytvofit -> Tisk - vytvofi se faktura a zobrazi se tiskovy vystup faktury
o Vytvofit -> PDF - vytvofi se faktura a zobrazi se formulaf pro tisk i odeslani faktury e-mailem
(doporuéovana volba)

Dialogové okno pro tvorbu faktury

Tvorba vydané faktury <
Nova faktura Col
Symboly “¥ Datumy “¥

Faktura |
Cislo: Datum: [g 92016 | dUtery Typ: [—B&Znd vydana fakiura V|
Pfidat na fakturu Lol

I v]

["] Fakturovat jen odebrané mnozstvi
Potvrdit vytvofenou fakturu

[_] Zaokrouhlit vytvorenou fakturu

| Vytvoit || vytvorit -> Formulaf || vytvoiit -> Tisk || Vytvoiit -> PDF || Zavit |

Postup zobrazeni, odeslani a tisk faktury je popsan v manualu Zasilani faktur v PDF/ISDOC, ktery je ke
stazeni na strankach podpory www.wakintra.cz.
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