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Modul Zaméstnanci obsahuje funkci eNeschopenky, ktera slouzi k ziskavani informaci o
doéasnych pracovnich neschopnostech (DPN) zaméstnancG zportalu CSSZ. Jako
komunikaéni kanal lze vyuzit VREP (automatizovany zpusob importu notifikace) nebo
datovou schranku portalu ISDS (ruéni import souboru notifikace).

Princip funkce eNeschopenka

Funkci eNeschopenka naleznete v menu Zaméstnanci / Mzdy / eNeschopenka. Na zakladé uZivatelem
zaslané zadosti na portal CSSZ budou do systému WAK INTRA automaticky staZeny notifikace o DPN
v rozmezi zadanych datumu. Je mozna i varianta ru¢né importovat soubor notifikace zasilané datovou
schrankou.

Pfi zpracovani notifikaci se podle rodného &isla dohledava zaméstnanec v pracovnich pomérech a tento
pracovni pomér se nabizi ke sparovani s notifikaci. Pfi sparovani dojde k zapsani pfislusné mzdové
slozky nemoci do pracovniho poméru véetné vyplnéni &isla dokladu DPN, datumu od-do a v pfipadé, ze
DPN neprekrogila prvnich 14 dna trvani, provede se vypocet ¢astky. Detailni popis naleznete v ¢asti
dokumentu Prace s eNechopenkou.

Nastaveni automatického stahovani notifikaci

Pro automatickou komunikaci s portalem CSSZ (zaslani dotazu na DPN a pfijmuti odpovédi) se vyuziva
kanal VREP, ktery pracuje asynchronnim zplsobem, tzn. ze na zaslany dotaz nemusi pfijit odpovéd
strankach CSSZ.
Pro komunikaci prostfednictvim kanalu VREP jsou potfeba celkem tfi certifikaty:

o kvalifikovany certifikat povéfené osoby, kterym bude podepsana zadost o DPN

o Sifrovaci certifikat CSSZ, kterym bude Z&dost zasifrovana (voln& dostupny na webu CSSZ)

o komeréni podpisovy certifikat, ktery bude pfiloZzen do zaslané Zzadosti a kterym bude

zasifrovana odpovéd od CSSZ

Kvalifikovany certifikat povérené osoby
Tento certifikat je nutné viozit do WAK INTRA jako dokument k pracovnikovi, ktery bude zasilat Zadosti o
DPN. Pokud jiz néjaky kvalifikovany certifikat u osoby zadany mate, neni nutné tento bod provadét.
Postup importu certifikatu k osobé je nasleduijici:

e jdéte na kartu pracovnika v menu Zaméstnanci / Personalistika / Personalni tdaje

o kliknéte na tlacitko Dok.

UloZit Novy Smazat | Spojeni | Ucet | Kategorie | R pfisl. | Zdrstav | Dichedy Kvalifikaczdy
e B | < [» [ M ||| ] (o] 2

Kod: [zy021 Typ: | —Ostaini osoby 2 v

Titul: Piijmeni: |poyvotna Jméno: |arcela Titul:

7| Zobrazit Funkce: Heslo: Typ: vikonna v

Osobni Gdaje s

Adresa™=f  Dafiowy rezident mimo CR =
Rodné &islo: 795501/562 Typ dokladu: v | Cislo: Vydal: v

Rodné prijmeni: Pohlavi: | 7ana v | Rod.stav: v
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e po stisknuti tlacitka se zobrazi formular “Zaméstnanec — Dokument®.
e kliknéte na ikonu =2, zobrazi se formular pro vybé&r souboru.

NI\JIVIWIJI H| 5| r3|"3"

Zaméstnanec e
Kod: Zv021 Typ: Ostatni osoby 2
Titul: Pfijmeni: Novotna Jméno: Marcela Titul:
Funkce: Typ:  Vykonna
Dokument |_;|
Popis/Poznamka = Mahled =F W
Kod: Nazev: Datum: i
Cesta: @’.as:

Verejné MIME:

e najdéte certifikat v pocitaci pomoci volby “Vybrat soubor”. Ostatni volby formulafe ponechte beze
zmény dle niZze uvedeného obrazku. Vybér certifikatu dokoncete tlaCitkem “Vybrat®.

=5 ) .
\ybrat soubor | Sbubor nevybran

¥ Ulozit do databaze Ulozit na server

Maximalni velikost souboru: cca 10 MB

e po navratu do formulafe “Zaméstnanec - Dokument* doporucujeme do pole Kdéd identifikator
zadat oznaCeni DPNCRT a do pole Nazev udaj, podle kterého si certifikat vyberete pfi odesilani

Zadosti.
NI\JIVIWIJI B|B|s|=
Zamésinanec |_:J
Kod: Zv021 Typ: Ostatni osoby 2
Titul: Piijmeni: Movoina Jméno: Marcela Titul:
Funkce: Typ: Vykonna
Diokument |_\_;|
PopisiPoznamka =§ Nahled =% Wybér z diselniku Ij
C Kéd: [pPNCRT Nazev: |ialifikovany certifikat ) Datum: 12122019 |
] : 2|
Cesta: | dh*postsignum_sign.pfx ) Cas:
Vefejné Heslo: MIME: |application/x-pkc

o certifikat ulozite do systému tladitkem UloZit.

Sifrovaci certifikat CSSZ
Timto certifikdtem bude zaSifrovana Zadost zasilana na portal. Certifikat spravuje systém WAK INTRA.

Komeréni podpisovy certifikat

Tento certifikat se pfiklada do zadosti DPN a slouZi k Sifrovani odpovédi zasilané z CSSZ. Certifikat se
instaluje do ulozisté certifikatd pro pocita€ (ne uzivatele) na serveru, na kterém je instalovan systém
WAK Intra. Ve spravé certifikatl je nutné povolit pfistup pro &teni privatniho klie certifikatu 11S poolu,
pod kterym bézi web WAK Intra. Hash certifikatu je potfeba zadat jako hodnotu atributu encryptCertHash
do sekce <vrepSender/parameters> konfiguracniho souboru web.config. V pfipadé provozovani WAK
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INTRA v datovém centru firmy WAK Systém spravu komercniho certifikatu zabezpecuje firma WAK
Systém.

Prace s eNeschopenkou

Zobrazeni nezpracovanych eNeschopenek

Nezpracované eNeschopenky se zobrazuji po volb& menu Zaméstnanci/Mzdy/eNeschopenky. Detailni
informace eNeschopenky, jako jsou napf. oSetfujici Iékaf, misto pobytu, vychazky apod., si zobrazite
kliknutim na Cislo ID notifikace. Nové notifikace l1ze do systému importovat automaticky zaslanim
Zadosti o DPN kanalem VREP nebo ruéné vlozit soubor notifikace zaslanym pres portal ISDS.

Zaslani zadosti o notifikaci DPN — kanal VREP
e v menu Zaméstnanci/Mzdy/eNeschopenka kliknéte na tlagitko Odeslat poZadavek
e v dialogovém okné zadejte interval datum( Od — Do, doporu¢ené obdobi je aktualni mésic
zpracovani mezd
o variabilni symbol se nacita z hodnoty mzdové slozky 9630 — Socialni pojisténi (odvod)
o vyberte kvalifikovany certifikat pro podpis a zadejte heslo
o stisknéte tlacitko Odeslat
Po odeslani systém WAK INTRA obdrzi v fadu nékolika minut jako odpovéd notifikace s aktualnimi
eNeschopenkami. Pro jejich zobrazeni si opét kliknéte do menu Zaméstnanci/Mzdy/eNeschopenka.

Odeslat poZadavek |Jimport z XML souboru | Novy Nezpracované eNeschopenky
Id notifikdee Cislo rozhodnuti Typ Datum od Datum do Pfijmeni Jméno Rodné Eislo
@ 153231 N 53036001010045 VznikDpninfo 23.10.2019 Veseld Maryna 6162131679 3
@ 153442 9517 9 - i
© 153449 95175 v yREP Soubor XML (]
) 153484 95175 . o (]
- Interval - Datum Od: 01.01.2020 | stieda Do: [31.01.2020 | patek
© 153501 95175 ! 3
Variabilni symbol: 334433443344

Certifikdt: | postsignum_sign M

Heslo:

Odeslat || Zavfit

Zobrazeni odeslanych zadosti

Seznam v8ech odeslanych Zzadosti o notifikaci DPN zobrazite kliknutim na tladitko Odeslané Zadosti

v seznamu Nezpracované eNeschopenky v menu Zaméstnanci/Mzdy/eNeschopenka. Kazda odeslana
zadost zobrazuje svUj status, zda byla jiz vyfizena.

Ruéni import notifikace DPN
Importovat Ize notifikace formatu xml, zaslané pfes datovou schranku. Postup importu:
e jdéte do menu Zaméstnanci/Mzdy/eNeschopenka
e v horni ovladaci listé kliknéte na tlaCitko Import z XML souboru
¢ vyhledejte xml soubor v pocitaci

e dokoncCete import tlaCitkem Importovat VREP #/ Soubor XML
Vybrat soubor | DZDPN20_odpoved_example_20190920_xml

Import || Zavfit
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WAK INTRA zpracovava vsechny tfi typy eNeschopenek: vznik, trvani a ukonéeni. Pfi zpracovani
jakéhokoliv typu neschopenky se do pracovniho poméru generuje vybrana mzdova slozka, do které se
doplni datumy, €islo neschopenky a v pfipadé prvnich 14 dnt DPN se vypocita i ¢astka.

Zpracovani typu notifikace Vznik probiha takto:
e zalozeni pfislusné MZS 2410 nebo 2410
e doplnéni Cisla neschopenky a data nemoci Od

Zpracovani typu notifikace Trvani probiha takto:

e prohleda se prac.pomér, zda v ném jiz existuje MZS s Cislem neschopenky.
o pokud ano, doplni se datum nemoci Do, vypocita se ¢astka nahrady a zalozi se nova

MZS jako pokraovani nemoci.

o pokud ne, zalozi se MZS 2410 nebo 2410 s datem nemoci od — do, vypocita se ¢astka

nahrady a zalozZi se nova MZS jako pokra¢ovani nemaoci.

e pokud délka nemoci je vice jak 14 dnd, bude automaticky ukonéena MZS 2410 a zalozena 2310.

Zpracovani typu notifikace Ukonc¢eni probiha obdobné jako typ Trvani s tim rozdilem, ze MZS nemoci
bude ukonéena zadanim data Do a uz nebude vytvofena nova MZS pro pokra¢ovani nemoci.

Postup zpracovani notifikace:
e kliknéte na symbol &
e v dialogovém okné vyberte pracovni pomér zaméstnance

o mzdové sloZky 2410 a 2310 typu DPN nemoc jsou nastaveny automaticky. Je mozné vybrat jiné,

napf. 2411 a 2311 pro pracovni Uraz.

o dokoncete zpracovani kliknutim na tla€itko Viytvorit nebo Vytvorit->Prac.pomér-Data

Odeslat poZadavek | Import z XML souboru | Novy Nezpracované eNeschopenky

Id notifikace Cislo rozhodnuti Jméno

153281

Datum od Datum do PFijmeni
23.10.2019 Veseld

Typ
951753036001010045 VznikDpninfo

Rodné islo
Maryna 6162131679 e

& 1534

& 153449

@ 153484 Pracovni pomér: 10000005 Prvni pracovni 3

© 153501 |y Nahrady 2410 Nahrada mzdy - v P
Mzs - Nemoc 2310 Nemoc Cw
Vytvoiit §| Vytvofit -= Prac poméry - Data || Zawiit

Vysvétleni tlagitek:

Nemocenske davky
° tlagitko VytVOf/t Vygeneruje mzdovou Doklad: 5415757511345/ 1.doklad: 5115757511345 Primér:
slozku do prac. pomeru a zobrazi ] Hodiny 1.den: 0.00] Primér red. 1:
seznam zbyvajicich nezpracovanych
neschopenek 1.-3.den: 3 370800 4.-14den: | qq
e tlacitko Vytvofit->Prac.pomér-Data Id notifikace  Cislo rozhodnuti
vygeneruje a zobrazi mzdovou slozku  ||7 " 2T1675751134367890
v v = 1012 511675751134567590
VvV prac. pomeéru zameéstnance.
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TrvaniDpninfo
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